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ЛИНИЯ КОНСУЛЬТАЦИЙ

495777-25-43

Для пользователей конфигурации «1С-Рарус: Бухгалтерия для адвокатских образований» для платформы «1С:Предприятие 8» услуги линии консультаций предоставляются по телефону и электронному адресу компании ООО «Тиражные решения 1С-Рарус» (ранее ООО «ВДГБ»). Также пользователи системы «1С:Предприятие 8» имеют право на линию консультаций предоставляемой по линии информационно-технологического сопровождения (ИТС).

Получение консультаций возможно только после регистрации программного продукта (для чего необходимо заполнить регистрационную анкету и выслать ее в фирму «1С»).

В стоимость комплекта поставки программного продукта включено обслуживание по линии консультаций в течение периода, указанного в Вашей регистрационной анкете. Купон на бесплатное обслуживание по линии консультаций, а также конверт с маркой и адресом входят в состав приобретенного Вами комплекта программ.

По истечении периода бесплатного обслуживания получение консультаций возможно только по договору на обслуживание конфигурации «1С-Рарус: Бухгалтерия для адвокатских образований» и по договору на ИТС. Для заключения договоров обращайтесь к партнерам фирмы «1С».

За консультациями по конфигурации ««1С-Рарус: Бухгалтерия для адвокатских образований» необходимо обращаться в компанию ООО «Тиражные решения 1С-Рарус» (ранее ООО «ВДГБ») по телефону (495) 777- 25‑43, или e‑mail: otr@otr.rarus.ru. Линия консультаций работает с 9:00 до 18:00 по московскому времени, кроме суббот, воскресений и праздничных дней (по распорядку московских предприятий).

Обращаясь к линии консультаций, следует находиться рядом со своим компьютером, иметь под рукой настоящее руководство и свою часть регистрационной анкеты. Желательно заранее уточнить типы используемого компьютера и принтера.

Набрав телефон линии консультаций, Вы должны услышать ответ дежурного сотрудника. После этого сообщите наименование Вашей организации, номер Вашего экземпляра системы (он обозначен на CD-ROM комплекта поставки и на вашей части регистрационной анкеты) и, возможно, другую регистрационную информацию по запросу сотрудника линии консультаций. Названная Вами информация будет проверена по данным, указанным в отосланной в фирму «1С» части регистрационной анкеты.

Отвечая на возникшие у Вас вопросы, дежурный сотрудник может воспроизвести возникшую ситуацию на своем компьютере. Он даст Вам рекомендации сразу же или после обсуждения с разработчиками. Работа линии консультаций регистрируется, поэтому при повторных обращениях по сложным проблемам Вы можете сослаться на дату и время предыдущего разговора.

МЫ ВСЕГДА РАДЫ ВАМ ПОМОЧЬ!
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Введение
Настоящая книга является Руководством по использованию конфигурации «1С-Рарус: Бухгалтерия для адвокатских образований» (далее ‑ Руководство).
Данное руководство предназначено как для бухгалтеров, расчетчиков, специалистов по конфигурированию, так и для пользователей, работающих с ограниченным набором функций программы, ‑ операторов, менеджеров, руководителей.

В данном руководстве не затрагиваются вопросы конфигурирования.

Характер изложения данного руководства предполагает, что Вы знакомы с системой «1С:Предприятие 8». 
Программный продукт «1С-Рарус: Бухгалтерия для адвокатских образований» разработан в среде «1С:Предприятие 8.3» на базе конфигурации «1С:Бухгалтерия предприятия, ред. 3.0» с сохранением всех типовых механизмов и возможностей данной конфигурации

Глава 1. Концепция системы
Программный продукт «1С-Рарус: Бухгалтерия для адвокатских образований» разработан на основе конфигурации Бухгалтерия предприятия, ред. 3.0 с сохранением всех типовых механизмов и возможностей данной конфигурации. Поэтому с общими принципами работы с программными продуктами, созданными на базе платформы 1С:Предприятие 8.3, можно ознакомиться в книге 1С:Предприятие 8.3. Руководство пользователя, а также в качестве руководства по работе с программой использовать книгу 1С:Бухгалтерия 8. Конфигурация Бухгалтерия предприятия, ред. 3.0. Руководство по ведению учета.

Также в процессе работы с программой «1С-Рарус: Бухгалтерия для адвокатских образований» удобно пользоваться встроенной справочной системой.

Особенностью программного продукта «1С-Рарус: Бухгалтерия для адвокатских образований» от «Бухгалтерии предприятия, ред. 3.0» является то, что в разделе «Адвокатская деятельность» добавлен справочник «Адвокаты».
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В справочник Договоры добавлен флажок «Это соглашение с адвокатом».
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При установке флажка «Это соглашение с адвокатом» становится доступным выбор: услуги оказывает один адвокат (из справочника Адвокаты выбирается адвокат), или услуги оказывает команда адвокатов, где по ссылке указывается команда из адвокатов, оказывающая услуги по данному договору. Также доступен выбор распределения гонорара при Поступлении оплаты от доверителя или в документе Реализации услуг.
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Указывается список адвокатов и их доли.

В документ Реализация (акты, накладные, УПД) добавлен вид операции Услуги адвоката.
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При выбранном виде операции Услуги адвоката суммы оказываемых услуг при проведении документа будут распределяться в соответствии с данными, указанными в адвокатском соглашении в случае, если при формировании команды адвокатов указана настройка распределения гонорара при реализации услуг.
В документ Списание с расчетного счета/Выдача наличных добавлен вид операции Перечисление дохода адвокату по ведомостям (списание с расчетного счета)/Выплата дохода по ведомостям (выдача наличных).
Списание с расчетного счета/кассы выполняется на основании документа Ведомость на выплату доходов адвокатам или при оформлении списания необходимо из списка ведомостей выбрать ведомость, по которой выдается гонорар.
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В программе для учета целевых средств добавлен раздел Учет целевых средств, с возможностью выбрать в документах поступления/списания источник финансирования и назначение целевых средств.
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Сумму можно разбить по нескольким источникам, нажав на ссылку Разбить платёж.
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Программный продукт «1С-Рарус: Бухгалтерия для адвокатских образований» имеет также и ряд других отличительных особенностей ведения бухгалтерского учета в адвокатских образованиях (об этом написано ниже).
Глава 2. Руководство пользователя
В поставку «1С-Рарус: Бухгалтерия для адвокатских образований» входят два шаблона информационных баз — демонстрационной и основной.
Шаблон демонстрационной информационной базы, в соответствии со своим названием, предназначен для того, чтобы продемонстрировать практическую работу, описываемого программного продукта. Он уже содержит информацию, которая описывает хозяйственную деятельность нескольких абстрактных предприятий в течение некоторого периода времени.  Демонстрационную базу целесообразно использовать для ознакомления с программным продуктом.
Шаблон основной информационной базы предназначен для ведения бухгалтерского и налогового учета реальной организации.

До начала работы с основной информационной базой следует указать ряд сведений, необходимых для корректного отражения хозяйственных операций и составления отчетности. В частности, следует ввести сведения об организациях, параметры учетной политики, а также начальные остатки по счетам бухгалтерского и налогового учета.
2.1. Учетная политика и параметры учета адвокатских образований
2.1.1. Учетная политика адвокатских образований
Настройка параметров учета адвокатских образований производится с помощью регистра сведений Учетная политика адвокатских образований. 

Список записей данного регистра открывается с помощью пункта меню «Главное - Настройки – Учетная политика адвокатских образований».

Какая из записей регистра будет действовать в данный момент, определяется значением реквизита Организация (для какой организации указаны настройки) и реквизита Период (с какого времени действуют указанные настройки).
Учетная политики адвокатских образований разделяется на Адвокатскую деятельность и Учет целевых средств.

На вкладке Адвокатская деятельность задаются общие настройки по расчету страховых взносов, а также общие параметры учета НДФЛ.
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На вкладке Учет целевых средств задаются следующие настройки:
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Метод учета поступлений целевых средств – выбирается способ отражения поступления целевых средств в документах: кассовый метод или метод начисления.
Флажок Ведется предпринимательская деятельность - определяет, ведется ли в организации предпринимательская деятельность.

Периодичность расчета износа ОС - определяет вариант начисления износа (амортизации).

С 2022 г. в обязательном порядке все организации (кроме бюджетных) должны применять новый ФСБУ 6/2020 «Основные средства» (утв. приказом Минфина от 17.09.2020 № 204н). Этот стандарт изменил не только состав основных средств, но и порядок начисления амортизации по ним. В настоящее время в программе отсутствует начисление износа. Организации, в том числе некоммерческие, обязаны начислять амортизацию согласно новым правилам.  
Метод распределения общехозяйственных расходов по назначениям целевых средств (проектам) - задается вариант распределения расходов при закрытии месяца:

· поровну между проектами, по которым было поступление ЦС;

· поровну между проектами, по которым было поступление ЦС (нарастающий итог);

· пропорционально сумме прямых расходов;

· пропорционально удельному весу средств, поступивших на каждую из программ;

· пропорционально удельному весу средств, поступивших на каждую из программ (нарастающий итог);

·  или не распределять.
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Настройка распределения некоммерческих расходов по источникам - настройка определяет распределение расходов по источникам целевых средств при закрытии месяца:
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В регистре сведений «Методы распределения расходов по источникам» задается какие источники финансирования могут быть использованы и в какой пропорции по назначениям целевых средств:
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Флаг Ведется учет целевых средств в валюте - при установленной настройке при наличии целевых средств в валюте в документах будут доступны расширенные настройки учета курсовых разниц от перерасчета таких средств. 
В разделе Закрытие года задается аналитика для счета учета целевых средств в регламентной операции Реформация баланса:
· Отражение направленной прибыли на обеспечение уставной деятельности – указывается источник финансирования и назначение целевых средств для отражения прибыли:
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· Отражение убытков за счет целевых поступлений – указываются источник финансирования, назначение целевых средств, а также договор и статья затрат для отражения убытков:
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2.1.2. Настройка параметров учета адвокатских образований
Настройка учета адвокатских образований производится с помощью регистра сведений Настройка параметров учета адвокатских образований. Список записей данного регистра открывается с помощью пункта меню «Адвокатская деятельность - Настройки – Параметры учета адвокатских образований».
На закладке «Адвокатская деятельность» задаются настройки:
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· Счета учета расчетов с адвокатами и доверителями. Сюда входят:

- счета учета расчетов с адвокатами;

- счета учета расчетов с доверителями;

- счета учета авансов доверителей.

· Параметры НДФЛ, такие как:

 - код дохода;
 - категория дохода;

 - строка Раздела 2 Расчета 6-НДФЛ.
На закладке «Учет целевых средств» задаются параметры учета средств целевого финансирования.
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В разделе «Учет на счетах целевого финансирования» задаются настройки:
· Счета учета и расчетов по целевому финансированию. Сюда входят:

- счета учета целевого финансирования;

- счета учета расчетов с контрагентами;

- счета учета расчетов по уставной деятельности.
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· Флаг «Вести учет в разрезе договоров только по оборотам» - устанавливает вариант аналитического учета в разрезе договоров на 86 счете только по оборотам (остатки не формируются). 
В разделе «Уведомление на оплату целевых средств» доступен флаг «Использовать номенклатуру в уведомлении на оплату целевых средств», установка которого позволяет в документе «Уведомление на оплату целевых средств» указать номенклатуру, тип цены, количество и цену.
2.2. Справочники

2.2.1. Справочник «Адвокаты»

Справочник Адвокаты предназначен для хранения сведений об адвокатах. Список открывается с помощью пункта меню Адвокатская деятельность – Адвокаты.
Создать новый элемент справочника можно нажатием кнопки [image: image18.png]


 (Создать новый элемент списка (Ins)) панели инструментов диалогового окна Справочник Адвокаты или клавиши Insert клавиатуры.
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При вводе новой карточки адвоката необходимо указать следующие реквизиты:
· ФИО – фамилия, имя и отчество адвоката;

· Пол – мужской/женский;
· Дата рождения;
· ИНН;
· СНИЛС;
· Гражданство;
· Статус адвоката – указываем дату фактического начала деятельности;
· Адвокатское образование определяет, с какой даты и в какой организации работает адвокат, для применения стандартных вычетов;
· Паспортные данные адвоката;
· Выплата дохода – определяет, каким способом будет произведена оплата гонорара адвокату: наличными/по зарплатному проекту/на счет в банке;

· Налог на доходы – определяются стандартные и имущественные вычеты.
2.2.2. Справочник «Виды адвокатских отчислений и проф. вычетов»

Справочник Виды адвокатских отчислений и проф. вычетов предназначен для хранения списка видов адвокатских отчислений (например, на нужды коллегии, на нужды адвокатской палаты и пр.) и профессиональных вычетов (на личные расходы адвоката, обучение или приобретение техники и т.д.).
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Справочник открывается с помощью пункта меню Адвокатская деятельность – Виды адвокатских отчислений и проф. вычетов.

Добавление нового и редактирование уже существующей записи данного справочника осуществляется в списке видов адвокатских отчислений и проф. вычетов.
[image: image21.png]OrumcrneHus B agBokaTckyto nanaty (Buabl agsokatckux o... ¢ i 0O X

e e

Haumeroganue: | OTuncneHmn B aaBoKaTcKylo nanary| Koa: 000000001

[ Agsorarcroe orwcnene | Mpogeccuonansisii ssver |

Hanoroobnaraevas 6asa OTpaxeHite B GyxranTepckoM yuete
© Ywesbwaet Hanoroofnaraswyio 833y Cnocob orpaenus: |Oraucnenna BE

He ymeswaer wanoroobnaraemyio Gasy





При вводе нового вида адвокатских отчислений и проф. вычетов на форме элемента указываются:

· Код – код нумерации элементов в справочнике, формируется автоматически;

· Наименование – наименование отчисления;
· Адвокатское отчисление / Профессиональный вычет – необходимо указать, является ли это общим отчислением или личными расходами адвоката;
· Налогооблагаемая база – из предложенного списка выбирается признак уменьшения налогооблагаемой базы: уменьшает или не уменьшает;
· Отражение в бухгалтерском учете – настройка доступна только для вида «Адвокатское отчисление», где указываем способ отражения отчисления в бухучете.
2.2.3. Справочник «Виды юридической помощи»
Справочник Виды юридической помощи предназначен для хранения списка видов юридической помощи адвокатов (например, юридическая консультация, составление документов, представительство в суде и пр.).

Справочник открывается с помощью пункта меню Адвокатская деятельность – Виды юридической помощи.

Добавление нового и редактирование уже существующей записи данного справочника осуществляется в списке видов юридической помощи.
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При вводе нового вида юридической помощи на форме элемента указываются:
· наименование – наименование вида юридической помощи;
· полное наименование – развернутое наименование юридической помощи;
· номенклатура – создание номенклатуры с указанием вида номенклатуры - услуги
· входит в группу – указывается группа видов юридической помощи.
2.2.4. Справочник «Источники»
Справочник Источники предназначен для хранения списка источников финансирования. 

Форма справочника открывается с помощью пункта меню Учет целевых средств ‑ Источники целевых средств.
Создать новый элемент справочника можно нажатием кнопки [image: image23.png]


 (Создать новый элемент списка (Ins)) панели инструментов диалогового окна Справочник Источники целевых средств или клавиши Insert клавиатуры.
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При вводе нового элемента справочника необходимо указать следующие реквизиты:

· Группа ‑ группа источника финансирования;
· Наименование ‑ наименование источника финансирования;
· Наименование для уведомлений - наименование источника которое будет выводится в печатной форме документа "Уведомление на оплату целевых средств";
· Вид источника - определяет вид источника целевых средств (поступления на оказание государственных (муниципальных) услуг, вступительные, членские, добровольные взносы, доходы от предпринимательской деятельности, прочие поступления);
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Вид поступления – вид поступления из справочника Виды поступлений, содержащего список видов поступлений средств целевого назначения и заполненного предопределенными элементами, соответствующими Приказу Минфина РФ от от 25.10.2010 N 132н;
· флажок Бюджетный ‑ если флажок установлен, то поступления по данному источнику финансирования будут поступать из бюджета.
Установленный флажок Бюджетный будет влиять на определение субсчета счета 86 при закрытии расходов в конце месяца.

2.2.5. Справочник «Назначения целевых средств»
Справочник Назначения целевых средств предназначен для обеспечения аналитического учета целевых средств по назначениям в соответствии с Инструкцией по применению Плана счетов.

Справочник открывается с помощью пункта меню Учет целевых средств - Назначения целевых средств.
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Добавление нового и редактирование уже существующей записи данного справочника осуществляется в диалоговом окне. При добавлении нового назначения целевого средства в данный справочник, необходимо заполнить следующие поля формы:
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· Наименование ‑ указывается наименование назначения целевого средства, определяется пользователем;
· Входит в группу – указывается группа назначений целевых средств;
· Флаг «Поступление на оказание социальных услуг» - используется для указания того, что поступающие средства будут потрачены на оказание социальных услуг. Используется для автоматического заполнения статистической формы 1-СОНКО "Сведения о деятельности социально ориентированной некоммерческой организации".

· Флаг «Не учитывать при распределении затрат» - при установке флага по данному назначению целевые средства не будут учитываться при распределении общехозяйственных затрат;

· Даты «Действует с» и «по» определяет границы, в рамках которых действует проект.
2.2.6. Справочник «Виды поступлений целевых средств»

Справочник Виды поступлений целевых средств содержит список видов поступлений средств целевого назначения и заполнен предопределенными элементами, соответствующими Приказу Минфина РФ от 25.10.2010 N 132н.
Форма справочника открывается с помощью меню Учет целевых средств – Виды поступлений целевых средств.

Элемент справочника  хранит следующие сведения:

· Код – код вида поступления;

· Наименование – наименование вида поступления. 

2.2.7. Справочник «Казначейства»

Справочник Казначейства содержит информацию об органах казначейства, в которых учреждениям, а также их контрагентам открыты лицевые счета.
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Форма справочника открывается с помощью меню Учет целевых средств ‑ Казначейства.
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При заполнении карточки казначейства следует заполнить реквизиты, необходимые для оформления платежных документов:

· Группа – указывается группа Казначейства.

· Код – код органа казначейства. Указывается в соответствии с требованиями обслуживающего казначейства. Для органов федерального казначейства указывается код по КОФК; 

· Наименование – краткое наименование казначейства. Применяется для выбора из списка; 

· Наименование полное – полное наименование и место нахождения отделения казначейства. Указывается в таком виде, в каком полное наименование должно выводиться в платежных документах; 

· ИНН – ИНН органа казначейства; 

· КПП – КПП органа казначейства.

2.2.8. Справочник «Лицевые счета»

Справочник Лицевые счета используется для хранения банковских и казначейских реквизитов счетов, открытых учреждениям.
Реквизиты справочника будут далее автоматически подставляться в первичных документах, требующих их заполнения, например, при выгрузке данных в казначейство.
Справочник Лицевые счета можно открыть с помощью команды Лицевые счета в меню Учет целевых средств – Лицевые счета.
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При вводе нового элемента справочника программа предлагает заполнить реквизиты, в которых будут храниться следующие сведения:

· Организация ‑ организация, к которой относится справочник;

· Номер счета – номер лицевого счета; 

· Учётный номер – Для казенных учреждений - код по реестру получателей бюджетных средств (РПБС).
Для бюджетных и автономных учреждений - учетный номер, присвоенный органом казначейства при открытии лицевого счета. 

· Дата открытия  - дата открытия лицевого счета;
· Дата закрытия - дата закрытия лицевого счета;

· Счет – банковский счет казначейства заведенный в справочнике "Банковские счета";
· Представление - следует указать название лицевого счета, которое позволит быстро и удобно идентифицировать его в списке счетов.

2.2.9. Справочник «Правила обмена с Казначейством»

Справочник Правила обмена с Казначейством содержит описания алгоритмов формирования файла.
Справочник можно открыть с помощью команды Правила обмена с Казначейством счета в меню Учет целевых средств – Правила обмена с казначейством.
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 Реквизиты шапки документа:

· Казначейство - информация об органе казначейства;

· Формат обмена – формат обмена данными (Универсальный формат выгрузки в ОФК или Выгрузка в ФКУ г.Москвы);

· Направление обмена – выгрузка или загрузка документов;

· Документ - указывается документ, предназначенный для выгрузки (на данный момент поддерживается только выгрузка платёжного поручения);
· Кодировка текста файла - кодировка, в которой будет создан файл выгрузки;
· Реквизиты табличной части;

· Поле файла передачи - имя выгружаемого блока/поля;

· Тип поля файла - тип выгружаемого поля;

· Размерность - размер поля;

· Ограничение - ограничение размерности;

· Описание поля - Подробное описание выгружаемого поля;

· Реквизит объекта - реквизит выгружаемого поля;

· Табличная часть объекта - табличная часть выгружаемого поля;

· Значение - если не заполнен Реквизит объекта, будет выгружено значение, указанное в данном поле;

· Обязательность - обязательность выгружаемого поля;

· Отключить - отключения выгружаемого поля.

 Шаблон правил в табличной части будет сформирован автоматически по кнопке Заполнить, который впоследствии может быть отредактирован вручную.

2.2.10. Справочник «Казначейское обеспечение обязательств»

Справочник Казначейское обеспечение обязательств содержит информацию о номерах казначейского обеспечения обязательств.
Форма справочника открывается с помощью меню Учет целевых средств – Казначейское обеспечение обязательств.
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При вводе нового элемента справочника необходимо заполнить номер обеспечения, наименование, а также срок действия казначейского обеспечения обязательств.
2.2.11. Справочник «Настройки аккаунтов»

Справочник содержит настройки аккаунтов для рассылки смс сообщений.

Форма справочника открывается с помощью меню СМС-рассылка.
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На форме элемента справочника расположены следующие реквизиты:

· Наименование - указывается наименование настроек аккаунта; 

· Код -  код элемента справочника; 

· Организация - организация, которой принадлежит аккаунт; 

· Пользователь - имя пользователя, необходимое для авторизации на сервере смс рассылки; 

· Пароль - пароль, необходимый для авторизации на сервере смс рассылки; 

· Номер отправителя - номер телефона или имя, которое указывается в качестве отправителя при рассылке смс; 

· Начало периода запрета - дата начала периода запрета отправки смс сообщений; 

· Конец периода запрета - дата окончания периода запрета отправки смс сообщений; 

· Максимальная длина СМС - максимально допустимая длина смс сообщения; 

· Нежелательная длина СМС - длина смс сообщения, которая считается нежелательной; 

· Транслитерация кириллицы в латиницу - признак использования транслитерации при отправке сообщений, транслитерация происходит по правилам ГОСТ 7.79-2000 "Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Правила транслитерации кирилловского письма латинским алфавитом."; 

· Настройки прокси-сервера - параметры прокси-сервера для подключения к серверу смс рассылки.
2.2.12. Справочник «Правила отбора получателей»

Справочник содержит правила отбора получателей.
Форма справочника открывается с помощью меню СМС-рассылка.
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Для каждого правила отбора получателей указывается Отбор. Настройка отборов происходит в переопределяемом макете Список отборов. Отбор указывает, по каким параметрам будет осуществляться формирование списка получателей. Вид сравнения указывает, какое условие будет накладываться на параметр. Поле Значение содержит конкретное значение, с которым будет осуществляется сравнение.

2.2.13. Справочник «Шаблоны»

Справочник содержит текстовые шаблоны для формирования СМС сообщений.
Форма справочника открывается с помощью меню СМС-рассылка.
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Правило отбора получателей содержит правило, по которому будет формироваться список получателей для данного шаблона.

В поле Содержание вводится текст сообщения. По кнопке Добавить параметр можно добавить в текст параметры, которые будут заполнены автоматически соответствующими данными.
При установке флага Использовать данный шаблон при формировании рассылок о поступлениях данный шаблон будет использоваться при заполнении текста смс-сообщений, созданных на основании поступлений на расчетный счет.
2.3. Документы

2.3.1. Документ «Реализация (акты, накладные, УПД)»

Документ предназначен для отражения операций по реализации товаров, материалов, услуг, готовой продукции и оборудования. 

Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Продажи.
Оказание услуг адвокатом отражается операцией Услуги адвоката.
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При создании нового документа заполняются следующие реквизиты:

· Доверитель - указывается контрагент, которому оказываются услуги.

· Соглашение - соглашение с доверителем. Если в команде адвокатов по соглашению указано распределение гонорара при реализации, тогда становится доступной ссылка на форму распределения долей между адвокатами.
· Счета учета расчетов заполняются автоматически при выборе доверителя и соглашения. Для их редактирования нужно перейти по ссылке Расчеты. 

В таблице на закладке Услуги адвоката указывается вид юридической помощи, количество, цена, ставка НДС, а также счета учета  НДС.
Если у адвоката были расходы, непосредственно связанные с оказанием услуг в рамках соглашения с доверителем, то при наличии документального подтверждения их размера и осуществления в указанных целях они могут быть учтены в составе профессионального налогового вычета. Такие расходы можно указать в таблице на закладке Расходы. Суммы расходов вводятся справочно и не увеличивают общую сумму на закладке Услуги адвоката.
В таблице на закладке Расходы указывается адвокат, документ расхода, номер и дата документа расхода, профессиональный вычет адвоката и сумма в рублях.
2.3.2. Документ «Назначение периодических отчислений адвокатам»

Документ «Назначение периодических отчислений адвокатам» предназначен для ввода сведений о профессиональных отчислениях адвоката (отчисления на нужды адвокатской палаты, адвокатского образования и т.п.). 
Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Адвокатская деятельность.
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На форме документа необходимо заполнить поля:

· Номер - номер документа (устанавливается автоматически); 

· от - дата документа; 

· Организация - из справочника Организации выбирается организация.

В табличной части документа Отчисления указывается:

· Адвокат - выбирается значение из справочника Адвокаты; 

· Вид отчисления - значение выбирается из справочника Виды адвокатский отчислений; 

· Дата начала - дата начала действия данного вида отчисления; 

· Дата окончания - дата окончания действия данного вида отчисления;

· Сумма - сумма, которая будет учитываться по данному виду отчисления. 

При проведении документ формирует движения по регистру сведений Адвокатские отчисления.

2.3.3. Документ «Ввод отчислений и проф. вычетов адвокатов»

Документ предназначен для отражения профессиональных отчислений адвоката (отчисления на нужды адвокатской палаты, адвокатского образования и т.п.) или отражения расходов адвоката (связанных с осуществлением адвокатской деятельности) которые могут учитываться в составе профессионального налогового вычета.
Доступны два вида операции документа - Профессиональные отчисления и Профессиональные вычеты. 
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На форме документа необходимо заполнить поля:

· Номер - номер документа (устанавливается автоматически); 

· Дата - дата документа; 

· Организация - из справочника Организации выбирается организация.

Профессиональные отчисления в программе создаются с типом Периодические или Разовые для заполнения табличной части документа.

В табличной части документа с Периодическими отчислениями указывается:
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· Адвокат - выбирается значение из справочника Адвокаты;

· Вид отчисления - выбирается значение из справочника Виды адвокатских отчислений и проф. вычетов с отбором по виду Адвокатское отчисление;

· Сумма - сумма, которая будет учитываться по данному отчислению;

· Счет учета расчетов с адвокатами - счет бухгалтерского учета; 

· Счет учета отчислений с адвокатов - счет бухгалтерского счета;

· Источник - выбирается значение из справочника Источники целевых средств;

· Субконто - субконто счета учета отчислений с адвокатов.

По кнопке Заполнить периодическими отчислениями происходит заполнение табличной части документа на основании данных документов Начисление периодических отчислений адвокатам. Счет учета расчетов определяется из настроек параметров учета адвокатских образований, счета учета отчислений с адвокатов и его субконто определяются из вида отчисления.
Разовые отчисления предназначены для распределения расходов адвокатского образования, собранных на счетах затрат, между адвокатами.
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На форме документа необходимо заполнить поля:

· Вид отчисления - выбирается значение из справочника Виды адвокатских отчислений и проф. вычетов; 

· Счета затрат - указывается список счетов бухгалтерского учета, для определения оборотов.

Переключатель Расходы распределять: по всем адвокатам/по списку позволяет указать список адвокатов  из справочника Адвокаты для заполнения табличной части или выбрать распределение по всем адвокатам. 

В табличной части документа указывается:

· Адвокат - выбирается значение из справочника Адвокаты;

· Вид отчисления - выбирается значение из справочника Виды адвокатских отчислений и проф. вычетов с отбором по виду Адвокатское отчисление;

· Сумма - сумма, которая будет учитываться по данному отчислению;

· Счет учета расчетов с адвокатами - счет бухгалтерского учета; 

· Счет учета отчислений с адвокатов - счет бухгалтерского счета;

· Источник - выбирается значение из справочника Источники целевых средств;

· Субконто - субконто счета учета отчислений с адвокатов.

По кнопке Заполнить на основании расходов за месяц происходит заполнение табличной части документа на основании данных регистра бухгалтерии «Хозрасчетный» по дебету счетов, указанных в таблице счетов затрат за месяц, в котором оформляется документ.

Счет учета расчетов с адвокатами определяется из настроек параметров учета адвокатских образований, счета учета отчислений с адвокатов его субконто и вид отчисления заполняются по виду отчисления из шапки документа.

Документ с видом операции Профессиональные отчисления формирует проводки по дебету счета учета расчетов с адвокатами и кредиту счета учета отчислений с адвокатами, а также по регистрам накоплений Ввод отчислений с адвокатов и Прочие расчеты с адвокатами.

Профессиональные вычеты отражают расходы адвоката, связанные с осуществлением адвокатской деятельности, и могут учитываться в составе профессионального налогового вычета.
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В табличной части документа указывается:

· Адвокат - выбирается значение из справочника Адвокаты;

· Документ расхода, Номер и Дата - документ-основание;

· Проф. вычет - выбирается значение из справочника Виды адвокатских отчислений и проф. вычетов с отбором по виду "Профессиональный вычет";

· Сумма расхода - размер суммы, уменьшающая налоговую базу.

Документ с видом операции Профессиональные вычеты формирует проводки по регистру накопления Ввод отчислений с адвокатов.

2.3.4. Документ «Начисление дохода адвокатам»
Документ Начисление дохода адвокатам предназначен для начисления дохода адвокатам, в том числе:

· начисление дохода адвокатам по документам Реализация (акты, накладные) с видом операции Услуги адвоката;

· начисление страховых взносов адвоката;

· начисление НДФЛ адвоката (с учетом профессиональных, стандартных, социальных и имущественных налоговых вычетов).
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В шапке документа обязательно указывается период начисления дохода, организация и ее подразделение. Также дополнительно может быть указан документ реализации, на основании которого необходимо произвести начисление дохода.

По нажатию на ссылку Настройка учета курсовых разниц открывается форма настройки учета курсовых разниц. В ней происходит настройка учета курсовых разниц для ситуаций, когда расчеты по доходам с адвокатами производятся в валюте.
Таблица Адвокаты содержит в себе информацию по начислениям адвокатов. По нажатию на ссылки в колонках Начислено, Взносы и НДФЛ открываются соответствующие формы расшифровки, в которых можно внести ручные изменения. При ручном изменении таблиц Начисление и Взносы документа происходит автоматический перерасчет таблицы НДФЛ для адвоката. Если в шапке заполнен документ реализации, то расшифровка колонки Начислено недоступна.

Заполнение таблицы Адвокаты возможно тремя способами:

· автоматически, по нажатию на кнопку Заполнить, таблицы заполняются на основании всех документов реализации, неучтенных на период заполнения документа;

· ручным добавлением адвокатов по кнопкам Добавить и Подбор, таблицы заполняются всеми документами реализации, неучтенных на период заполнения документа в которых участвуют выбранные адвокаты;

· на основании документа реализации из шапки документа, таблицы заполняются только по одному документу реализации и адвокатам из него.

Заполнение табличной части происходит в четыре этапа:

· заполнение таблицы Начисления;

· заполнение таблицы Взносы;

· заполнение таблицы НДФЛ и таблицы Вычеты стандартными, социальными и имущественными вычетами;

· заполнение таблицы Вычеты профессиональными адвокатскими вычетами.

Заполнение таблицы Начисление происходит на основании регистра накопления Начисление дохода адвокатам, записи в котором формируются документами Реализация (акты, накладные) с видом операции Услуги адвоката.
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 Заполнение таблицы Начисление происходит по остаткам регистра в разрезе каждого документа и адвоката. Если же заполнение таблицы происходит ручным добавлением адвокатов, то из регистра получаются остатки только по тем документам, по которым есть остатки для выбранных адвокатов. Если заполнение происходит по документу реализации из шапки документа, то из регистра получаются остатки только по указанному документу.
Размеры взносов получаются из регистра накопления Тарифы страховых взносов адвокатов, тарифы в регистре указываются за год. 
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Лимиты страховых взносов получаются из регистра сведений Лимиты страховых взносов адвокатов. Также при расчете взносов учитываются периоды действия статусов адвокатов, которые указываются в регистре накопления Статус адвоката. 

Взносы рассчитываются ежемесячно нарастающим итогом с начала года и до периода начисления дохода. Если в предыдущих документах уже был выполнен корректный расчет взносов за период, то в новый документ начисления в этом же периоде взносы не попадают. В противном случае в таблицу попадает результат перерасчета взносов за месяц. 

Размер ФФОМС и ПФР до предельной величины за текущий месяц определяется из регистра накопления Тарифы страховых взносов адвокатов с поправкой на действие статуса адвоката (т.е. например если адвокат в феврале работал только 20 дней, то размер взносов будет равен сумме взноса / 28 * 20).

ПФР с превышения начисляется только в том случае, если доход адвоката превысил лимит годового дохода из регистра сведений Лимиты страховых взносов адвокатов. Размер ПФР с превышения определяется как разница между доходом адвоката и лимитом годового дохода, умноженная на ставку превышения из регистра сведений Лимиты страховых взносов адвокатов.

Общая сумма ПФР (ПФР с превышения плюс ПФР до предельной величины) за год не может превышать размер тарифа взноса за год, умноженного на множитель лимита годовой уплаты из регистра сведений Лимиты страховых взносов адвокатов.
База для расчета НДФЛ определяется как размер начисления для адвоката минус страховые взносы, профессиональные вычеты (проф. отчисления, расходы по соглашениям), стандартные, социальные и имущественные налоговые вычеты. 
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Профессиональные адвокатские вычеты определяются по регистру накопления Ввод отчислений с адвокатов. Адвокатские отчисления вычитаются из базы до тех пор, пока либо не будут учтены все отчисления, либо база станет равна нулю.
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Расчет НДФЛ происходит аналогично документу Начисление зарплаты. Если одно и то же физическое лицо является и адвокатом и сотрудником организации, то стандартные, социальные и имущественные вычеты учитываются только один раз за период, в том документе, который был заполнен раньше. 

Размеры стандартных, социальных и имущественных вычетов определяются в процессе расчета НДФЛ для адвоката.
В документе Начисление дохода адвокатам формируются проводки по отражению удержания НДФЛ с адвокатов. 
[image: image45.png]x

+ = [ewkenus pokymenTa: Hauncnenue goxoaa apsokaram 000000004 ot 31.03.2022 12:00:00 &2

C ObHosums Eue - | [ 2 |
[Samcars wsampurs | | Omoom | TR

[ Pyusan KoppexposKa (paspewsaet peaakTposaHe ABIKEHN AOKyMeHTa)

%, Bywan . | (5] Boono. | 5 floxen . | (5] 3apmna. | (5] Hawncn . | (5] Hawen . | (5] Mpenoc.. | (3] Pacwer. | (5] Yeergo.. | 3] Vuercr. | B Mogme . |
Eue -
Rera Reser Kpesnr Cymma Cymua HY ir | Cymua HY Kr
|32 | 16aa 68.01.1 1052,00 1052.00
1 Yaepan IO
Metpos Merp Merposis Hanor (ss#oc): auncneno / ynnaseso
31.03.2022 7681 68,011 130700 130700
2 Véepan Hion
Pouanosa Haranes Cepreesa Hanor (ss#ocs): uauncneno / ynnaseso
31.03.2022 7681 68.011 337,00 337,00
3 Véepan Hion
Ceprees Cepreii Ceprecsis Hanor (ss#ocs): uauncneno / ynnaseso





Если в учетной политике адвокатского образования установлен флажок Отражать страховые взносы в БУ, формируются проводки по отражению удержания страховых взносов в ПФР и ФОМС с адвокатов.
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Если в документе имеются начисления адвокатов в валюте, то также создается проводка переоценки валютных остатков в зависимости от изменения курса валюты.

2.3.5. Документ «Уведомление о праве на имущ. вычет»

Документ Уведомление о праве на имущественный вычет регистрирует суммы имущественного вычета из представленного сотрудником уведомления ИФНС о праве сотрудника на получение имущественного налогового вычета по налогу на доходы физических лиц. 
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На форме документа необходимо заполнить поля:

· Физ.лицо – выбрать из списка, кем является в программе сотрудник/адвокат; 

· Сотрудник – из соответсвующего справочника Сотрудники или справочника Адвокаты выбираем необходимого человека, справочник определяется, исходя из выбора физ.лица;
· Налоговый период – налоговый период, в котором предоставляется имущественный вычет, право на который регистрируется данным документом (по умолчанию – текущий год);
· Применять вычеты с - выбирается месяц указанного налогового периода, с которого будет предоставляться имущественный вычет при исчислении НДФЛ.
· Номер –номер уведомления о праве на вычет; 

· Дата – дата создания уведомления о праве на вычет; 

· ИФНС – код органа Инспекции Федеральной налоговой службы, который выдал соответствующее уведомление;
На закладке Имущественные вычеты заполняются след. данные:
· Расходы на строит./приобретение - сумма, израсходованная налогоплательщиком на новое строительство либо приобретение на территории РФ жилого дома, квартиры, доли (долей) в них, согласно уведомлению (сумма вычета по коду 311);
· Проценты по кредитам - сумма, направленная на погашение процентов по целевым займам (кредитам) на новое строительство или приобретение на территории РФ жилого дома, квартиры, доли (долей) в них, согласно уведомлению (сумма вычета по коду 312);
· Проценты при перекредиовании - сумма, направленная на погашение процентов по кредитам, полученным от банков в целях рефинансирования (перекредитования) кредитов на новое строительство либо приобретение на территории РФ жилого дома, квартиры или доли (долей) в них, согласно уведомлению (сумма вычета по коду 312 с 2015 года (ранее был код 318)).
2.3.6. Документ «Ведомость на выплату доходов адвокатам»

Документ Ведомость на выплату доходов адвокатам предназначен для подготовки дохода к выплате через кассу или банк.
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Список адвокатов можно заполнить автоматически, нажав кнопку Заполнить. В табличную часть попадают адвокаты на основании регистров накопления Доход к выплате и Прочие расчеты с адвокатами. НДФЛ заполняется на основании расчетов, выполненных в документе Начисление дохода адвокатам.

Автоматически рассчитанную сумму выплаты можно изменить вручную, при ее изменении автоматически произойдет распределение суммы по документам начисления и перерасчет НДФЛ.

При проведении документ формирует движения по регистрам накопления Доход к выплате, Прочие расчеты с адвокатами и НДФЛ к перечислению.

2.3.7. Документ «Начисление целевых средств»
Документ Начисление целевых средств предназначен для отражения поступления средств целевого финансирования.

Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Учет целевых средств - Начисление целевых средств.
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На форме документа необходимо заполнить следующие реквизиты:

· Номер ‑ номер документа, устанавливается автоматически;
· от ‑ дата документа;
· Валюта документа ‑ валюта расчетов;
· Способ зачета аванса – вариант зачета авансов: автоматически или не зачитывать.

Форма документа Начисление целевых средств состоит из трех закладок:

· Начисление средств
· Счета учета расчетов с контрагентами
· Дополнительно
На закладке Начисление средств в табличную часть заносятся сведения о начисленных средствах:

· N ‑ номер строки задается автоматически;
· Контрагент ‑ выбирается значение из справочника Контрагенты (доверители);
· Договор ‑ выбирается значение из справочника Договоры или справочника Соглашения;
· Наименование целевых средств – указывается вариант распределения источника;
· Кредит ‑ счет учета целевого финансирования, подставляется автоматически, если выбран источник;
· Субконто Кт1 ‑ источник указывается выбором значения из справочника Источники;

· Субконто Кт2 ‑ назначение целевых средств указывается выбором значения из справочника Назначение целевых средств;
· Субконто Кт3 – статья затрат указывается выбором значения из справочника Статья затрат;

· Сумма ‑ сумма, которая будет учитываться по данному виду целевых средств.

На закладке Счета учета расчетов с контрагентами указывается счет учета расчетов с контрагентами по целевому финансированию.
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Вверху формы документа расположены кнопки:

· Провести и закрыть – провести и закрыть документ;

· Записать – записать документ;

· Провести – провести документ;
· Печать ‑ меню выбора печатных форм.

Внизу формы документа расположены поля:

· Комментарий – поле ввода комментария к документу;

· Ответственный – меню выбора ответственного пользователя из справочника Пользователи.
2.3.8. Документы поступления целевых средств «Поступление наличных» и «Поступление на расчетный счет»

В программе реализованы два метода начисления целевых средств – Кассовый метод и метод начисления.

Кассовый метод

При использовании Кассового метода в документах поступления Поступление наличных или Поступление на расчетный счет устанавливается флажок Кассовый метод.
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При вводе документа в шапке нужно указать следующие реквизиты:

· Банковский счет - расчетный счет организации, на который были получены денежные средства. 

· Счет учета - счет учета денежных средств. 

· Плательщик - контрагент, который является плательщиком денежных средств.

· Сумма - сумма полученных на расчетный счет денежных средств.

Для отражения безвозмездного поступления денежных средств необходимо выбрать в поле Вид операции операцию Целевое поступление. После выбора операции нужно заполнить реквизиты расшифровки платежа: 
· Договор – договор (соглашение) с контрагентом (доверителем). Должен иметь вид Прочее. 
· Уведомление на оплату – из списка выбираем документ, предназначенный для выписки уведомлений на оплату целевых средств.
· Счет расчетов - счет учета, на котором при проведении будет погашаться остаток задолженности. 

· Назначение целевых средств – указывается выбором значения из справочника Назначение целевых средств;

· Источник финансирования – источник целевого финансирования, указывается выбором из справочника Источники целевых средств.

После проведения документа по кнопке Провести и закрыть будут созданы проводки отражения сумм сразу на счет целевого финансирования.
Метод начисления

При использовании Метода начисления в документах поступления Поступление наличных или Поступление на расчетный счет НЕ устанавливается флажок Кассовый метод. 
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При вводе документа в шапке нужно указать следующие реквизиты:

· Банковский счет - расчетный счет организации, на который были получены денежные средства. 

· Счет учета - счет учета денежных средств. 

· Плательщик - контрагент, который является плательщиком денежных средств.

· Сумма - сумма полученных на расчетный счет денежных средств.

Для отражения безвозмездного поступления денежных средств необходимо выбрать в поле Вид операции операцию Целевое поступление. После выбора операции нужно заполнить реквизиты расшифровки платежа: 

· Договор – договор (соглашение) с контрагентом (доверителем). Должен иметь вид Прочее. 
· Уведомление на оплату – из списка выбираем документ, предназначенный для выписки уведомлений на оплату целевых средств.

· Счет расчетов - счет учета, на котором при проведении будет погашаться остаток задолженности. 
· Источник финансирования – источник целевого финансирования, указывается выбором из справочника Источники целевых средств.
После проведения документа по кнопке Провести и закрыть будут созданы проводки отражения сумм на счет учета расчетов с контрагентами, по умолчанию подставляется счет взаиморасчетов по целевым средствам из Настройка параметров учета адвокатских образований.
Для отражения поступления сумм на счет учет целевого финансирования необходимо создать документа Начисление источников целевого финансирования.
2.3.9. Документ «Уведомление на оплату целевых средств»

Документ Уведомление на оплату целевых средств предназначен для выписки уведомлений на оплату членам адвокатских образований. Данный документ проводок не формирует.
Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Учет целевых средств – Уведомление на оплату целевых средств.
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На форме документа необходимо заполнить следующие реквизиты:

· Номер ‑ номер документа, устанавливается автоматически;

· от ‑ дата документа;

· Банковский счет – банковский счет организации, проставляется автоматический после выбора организации;

· Контрагент – контрагент, устанавливается выбором из справочника Контрагенты;

· Договор контрагента – договор (соглашение) с контрагентом, если не заключен постоянный договор (соглашение) с контрагентом можно создать договор автоматически по кнопке Новый договор;
· Статус – статус оплаты, выбирается из предложенных вариантов:
· Оплачен;
· Частично оплачен;
· Не оплачен;
· Отменен.
· Срок оплаты – дата, до которой включительно необходимо внести платеж.
На закладке Целевые средства в табличную часть заносятся следующие сведения:

· Источник финансирования – источник целевого финансирования, указывается выбором из справочника Источники целевых средств;
· Наименование целевых средств –наименование источника финансирования, добавляется автоматически;
· Сумма – сумма, которую необходимо внести контрагенту согласно уведомлению на оплату целевых средств.
Вверху формы документа расположены кнопки:

· Провести и закрыть – провести и закрыть документ;

· Записать – записать документ;

· Провести – провести документ;
· Уведомление на оплату ‑ печатная форма документа;
· Создать на основании – меню ввода на основании документа Поступление наличных, Поступление на расчетный счет, Поступление по платёжной карте, Начисление целевых средств.
Внизу формы документа расположены поля:

· Комментарий – поле ввода комментария к документу;

· Ответственный – меню выбора ответственного пользователя из справочника Пользователи.
2.3.10. Документ «Распределение затрат»

Документ Распределение затрат предназначен для распределения расходов между предпринимательской деятельность и некоммерческой деятельностью, распределения косвенных расходов по назначениям целевых средств, распределения расходов по источникам финансирования. Документ создается автоматически при создании регламентной операции Закрытие месяца или вручную через меню Учет целевых средств – Документы распределения затрат. 
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На счете 26 «Общехозяйственные расходы» есть три субсчета:

· 26.01 «Общехозяйственный коммерческий» – счет затрат по предпринимательской деятельности;
· 26.02 «Общехозяйственный некоммерческий» – счет затрат по некоммерческой деятельности;
· 26.03 «Общехозяйственный распределяемый» - счет затрат, которые невозможно отнести к определенному виду деятельности.

Cчет 26.03 «Общехозяйственный распределяемый» перед закрытием месяца будет распределяться документом Распределение затрат с видом операции Распределение затрат между ПД и НКД. 
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При создании документ заполняются следующие поля документа:

· Вид операции – вид операции документа:
· Распределение затрат между ПД и НКД;
· Распределение затрат по назначениям целевых средств;
· Распределение затрат по источникам финансирования.
· Период – период создания документа;
· Организация ‑ организация, к которой относится документ.
Для документа с видом операции Распределение затрат между ПД и НКД используется следующий способ распределения: пропорционально доле соответствующего дохода в суммарном объеме всех доходов налогоплательщика. 

В табличную часть на закладку Доход организации выводятся значения:

· Доход от предпринимательской деятельности – суммы дохода ПД;
· Целевые поступления – суммы целевого поступления адвокатского образования.
· По кнопке Рассчитать можно выполнить расчет сумм.
Табличная часть на закладке Распределение заполняется данными о расходах ПД и НКД:
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· По кнопке Заполнить можно перезаполнить табличную части документа.
· По кнопке Распределить – выполнить распределение.
Для документа с видом операции Распределение затрат по назначениям целевых средств используется способ распределения установленный в Учетной политике (НКО) на закладке Учет затрат, данные по распределению попадают в табличную часть документа Распределение целевых средств.
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2.3.11. Документы по безвозмездной передаче и безвозмездному поступлению товаров и услуг
Документ Реализация с видом операции Безвозмездная передача предназначен для отражения безвозмездной передачи товаров и услуг. 
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Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Продажи – Реализация (акты, накладные, УПД).

На форме документа необходимо заполнить следующие реквизиты:

· Номер ‑ номер документа, устанавливается автоматически;

· от ‑ дата документа;

· Склад – склад, с которого производится реализация;
· Контрагент – контрагент, устанавливается выбором из справочника Контрагенты;

· Договор – договор с контрагентом.
В табличную часть заносятся сведения:

· Номенклатура – значение выбирается из справочника Номенклатура;
· Количество – количество номенклатуры;
· Рын. цена – стоимость одной единицы номенклатуры;
· Сумма – сумма с учетом указанного количества;
· % НДС – ставка НДС;
· НДС – сумма НДС;
· Всего – итоговая сумма;
· Счет учета – счет учета сумм;

· Счет НДС – счет учета сумм НДС;
· Счет расходов – счет расходов некоммерческой деятельности;
· Источник финансирования - указывается выбором значения из справочника Источники;
· Назначение целевых средств – указывается выбором значения из справочника Назначение целевых средств;
· Статья затрат - указывается выбором значения из справочника Статьи затрат.
Вверху формы документа расположены кнопки:

· Провести и закрыть – провести и закрыть документ;

· Записать – записать документ;

· Провести – провести документ;

· Печать – меню выбора печатных форм;
· Создать на основании – меню ввода на основании документа.

Внизу формы документа расположены поля:

· Комментарий – поле ввода комментария к документу;
· Ответственный – меню выбора ответственного пользователя из справочника Пользователи.

Документ Поступление с видом операции Безвозмездное поступление предназначен для отражения безвозмездного поступления товаров и услуг.
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Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Покупки – Поступления (акты, накладные, УПД).

На форме документа необходимо заполнить следующие реквизиты:

· Номер ‑ номер документа, устанавливается автоматически;

· от ‑ дата документа;

· Склад – склад, с которого производится реализация;

· Контрагент – контрагент, устанавливается выбором из справочника Контрагенты;

· Договор – договор с контрагентом.

В табличную часть заносятся сведения:

· Номенклатура – значение выбирается из справочника Номенклатура;
· Количество – количество номенклатуры;
· Цена – стоимость одной единицы номенклатуры;
· Сумма – сумма с учетом указанного количества;
· Счет учета – счет учета сумм;

· Источник - указывается выбором значения из справочника Источники;
Вверху формы документа расположены кнопки:

· Провести и закрыть – провести и закрыть документ;

· Записать – записать документ;

· Провести – провести документ;

· Печать – меню выбора печатных форм;

· Создать на основании – меню ввода на основании документа.

Внизу формы документа расположены поля:

· Комментарий – поле ввода комментария к документу;

· Ответственный – меню выбора ответственного пользователя из справочника Пользователи.
2.3.12. Документ «Выгрузка платежных поручений»

Документ предназначен для выгрузки из системы данных по документам Платежное поручение в органы федерального казначейства. Выгружаются платежные поручения, оформленные по определенному лицевому счету, за определенный период.

Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Учет целевых средств – Выгрузка платежных поручений.
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При вводе документа в шапке нужно указать следующие реквизиты:

· Лицевой счёт - счёт учреждения, открытый в органах казначейства;

· Период выгрузки - период отбора документов при автозаполнении табличной части;

· Правила выгрузки - справочник описаний алгоритмов формирования файла;

· Каталог выгрузки - путь сохранения выгружаемого файла.

В табличном поле Документы указывается список документов, предназначенных для выгрузки. Для быстрого заполнения документов используется кнопка Заполнить. В список попадут все документы, соответствующие отбору в шапке документа.

В табличное поле Просмотр файла выводится текст, который будет записан в файл выгрузки. Перед сохранением есть возможность вручную отредактировать текст.

 Кнопка Сформировать файлы - подготовка файла к выгрузке и заполнение табличного поля Просмотр файла для предварительного файла.

Кнопка Сохранить - сохранение подготовленного файла.

2.3.13. Документ «Переоценка валютных  целевых средств»

Документ Переоценка валютных целевых средств предназначен для пересчета целевых средств по всем счетам с признаком валютного учета в рубли по курсу, установленному ЦБ РФ для данной валюты в справочнике Валюты.
 Документ создается автоматически при создании регламентной операции Закрытие месяца или вручную через меню Учет целевых средств – Переоценка валютных целевых средств.
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На форме документа необходимо заполнить поля:

· Период – месяц проведения операции; 

· Организация - из справочника Организации выбирается организация.
В левой табличной части документа отображаются остатки в валюте по всем счетам. Заполнение остатками производиться по кнопке Заполнить.

Правую табличную часть необходимо заполнять вручную. Заполняется для выделенной строки левой табличной части. В этой табличной части указываются счета учета курсовых разниц от переоценки (по умолчанию - счет 86), а также требуемая аналитика. Сумму доходов/расходов от переоценки текущей строки левой табличной части можно распределить, отразив на счете 86 с разной аналитикой, или на разных счетах, добавив соответственно несколько строк в правую табличную часть.

При нажатии кнопок Выбрать (по текущей строке в левой табличной части) или Выбрать все (по всем строкам в левой табличной части) правая табличная часть будет заполняться по умолчанию, отражая всю сумму доходов/расходов на счет 86. Останется только заполнить аналитику к счету 86 для каждого остатка.

Если в правой табличной части указать только часть переоцениваемых валютных средств (т.е. на счете 86 будут отражены доходы/расходы от переоценки не всех валютных средств, что указаны слева), то по оставшейся части валютных средств будет автоматически произведена переоценка с отражением доходов/расходов на счете 91 в стандартной регламентной операции Переоценка валютных средств.

При переоценке валютных целевых средств считается неизменным остаток в валюте (в валюте денежных средств, валюте учета долга подотчетного лица, валюте взаиморасчетов с контрагентом). Остатки в валюте ведения регламентированного учета рассчитываются по курсу, указанному в справочнике валют на момент проведения переоценки.

Перед выполнением операции следует убедиться, что на последнюю дату завершаемого периода в справочнике Валюты установлены правильные курсы используемых валют.
2.3.14. Документ «Смета Поступлений и Расходов»

Документ предназначен для ввода запланированных расходов/поступлений для их дальнейшего сравнения с фактическими суммами.

Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Финансовое планирование – Смета поступлений и расходов.
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На форме документа необходимо заполнить поля:

· Номер - номер документа (устанавливается автоматически); 

· Дата - дата документа; 

· Организация - из справочника Организации выбирается организация; 

· Структура планирования - выбирается значение из справочника Структуры планирования; 

· Вид бюджета - выбирается значение из справочника Виды бюджетов; 

· Валюта документа - выбирается валюта расчетов. 

В табличной части документа на закладках План поступлений и План расходов указываются суммы поступлений и расходов по данной смете.

 Из документа Смета поступлений и расходов предусмотрена возможность вывода печатной формы сметы.

На нижней командной панели формы документа расположены кнопки:

· Провести и закрыть - сохранить, провести и закрыть документ; 

· Записать - записать документ; 

· Провести - провести документ.

2.3.15. Документ «Корректировка Сметы Поступлений и Расходов»

Документ предназначен для корректирования запланированных документом Смета поступлений и расходов расходов и поступлений.

Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню Финансовое планирование – Корректировка сметы поступлений и расходов.
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На форме документа необходимо заполнить поля:

· Номер - номер документа (устанавливается автоматически); 

· Дата - дата документа; 

· Организация - из справочника Организации выбирается организация; 

· Смета - выбирается корректируемый документ Смета поступлений и расходов.

 В табличной части Расшифровка сметы указываются суммы поступлений и расходов по корректируемой смете.

 Из документа Корректировка сметы поступлений и расходов предусмотрена возможность вывода печатной формы сметы.

 На нижней командной панели формы документа расположены кнопки:

· Провести и закрыть - сохранить, провести и закрыть документ; 

· Записать - записать документ; 

· Провести - провести документ.

2.3.16. Документ «СМС сообщение»

Документ предназначен для отправки СМС сообщения.
Вызов документа для редактирования осуществляется с помощью пункта меню СМС-рассылка – СМС сообщение.
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На форме документа необходимо заполнить поля:

· Дата – дата документа; 

· Аккаунт – выбор аккаунта из справочника Настройки  аккаунтов; 

· Шаблон – выбор шаблона сообщения из справочника Шаблоны.

В табличной части Правила отбора происходит отбор контрагентов, которым необходимо отправить смс сообщение.

В табличной части Получатели отображается информация о состоянии отправленных смс сообщений.

2.4. Отчеты

2.4.1. Отчет «Лицевой счет адвоката»

Отчет Лицевой счет адвоката позволяет получать информацию о движениях денежных средств по адвокату за произвольный период, с детализацией по доверителям/соглашения/выполненным работам и расшифровкой по документам.

Также с помощью отчета можно получить сводную информацию в разрезе адвокатов (сводный отчет по всем адвокатам). 
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Перед формированием отчета необходимо указать:

· в поле Период - период формирования отчета; 

· в поле Организация - организация из справочника Организации, по которой формируется отчет; 

· в поле Адвокат - из справочника Адвокаты выбирается адвокат, по которому будет формироваться отчет; 

· флажок Сводно - если включен, то будет формироваться сводный отчет.

При нажатии кнопки Сформировать будет сформирован отчет Лицевой счет адвоката.

2.4.2. Отчет «Расчетная ведомость адвокатов»

Отчет Расчетная ведомость адвокатов предоставляет возможность сформировать произвольную расчетную ведомость предприятия, отобранную по различным критериям.  
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Перед формированием отчета необходимо указать:

· в полях Период - период формирования отчета; 

· в поле Организация - организация из справочника Организации, по которой формируется отчет;

· в поле Адвокат - из справочника Адвокаты выбирается значение, по которому будет формироваться отчет;

· при установке флажка Сводно отчет формируется по всем адвокатам для организации за период у которых был доход;

При нажатии кнопки Сформировать будет сформирован отчет Расчетная ведомость адвокатов.

2.4.3. Отчет «Отчет по статьям затрат»

Отчет по статьям затрат позволяет получить сведения по статьям затрат за данный период по указанному источнику финансирования с детализацией по месяцам.

Для формирования отчета выбирается период, за который формируется отчет.
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Дополнительно можно указать отборы по организации, источнику финансирования, статье затрат, проекту, валюте.

2.4.4. Отчет «Отчет по счетам затрат»

Отчет по счетам затрат (по месяцам) и (по проектам) позволяет получить сведения по счетам затрат 20.03, 25, 26.02 за указанный период с детализацией по месяцам или проектам в зависимости от выбранного варианта отчета.
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2.4.5. Отчет «Задолженность по целевым средствам»

Отчет предназначен для отражения задолженности и суммы аванса по целевым средствам детально по контрагентам на начало и конец выбранного периода.
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2.4.6. Отчет «Уведомления, не оплаченные контрагентами»

В отчете Уведомления, не оплаченные контрагентами, отражается детальная информация о неоплаченных уведомлениях на текущую дату. На основании данных отчета возможно отправить напоминание о необходимости оплаты уведомления по электронной почте.
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17072020 |0000-000017 _|Byparwmoea Exatepiaa 3500 350000
Wroro 67 800 67.800,00°





2.4.7. Отчет «Статистика отправки сообщений»

Отчет позволяет сформировать данные о статистике отправки смс-сообщений по различным видам периодов.
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Отчет можно сформировать по следующим измерениям и показателям:

· Аккаунт – аккаунт рассылки, по которому выполнена отправка сообщений; 

· Получатель – получатель сообщения - ссылка на элемент справочника-получателя; 

· Передано на сервис – количество сообщений, переданных за период на сервис рассылки; 

· Отправлено – количество сообщений, отправленных за период с сервиса рассылки конечному получателю; 

· Доставлено – количество сообщений, доставленных за период конечному получателю.

2.4.8. Отчет «Отчет об исполнении сметы»

Отчет «Отчет об исполнении сметы» позволяет получить возможность сравнения плановых и фактических поступлений и расходов.

Отчет формируется по организации, виду бюджета и структуре планирования выбранным в настройках отчета, за указанный период.

Доступны следующие варианты отчета:

· «Отчет об исполнении сметы поступлений и расходов» - в отчет выводятся плановые и фактические данные по смете;

· «Плановая смета поступлений и расходов» - в отчет выводятся плановые данные по смете;

· «Смета фактических поступлений и расходов» - в отчет выводятся фактические данные по смете.
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2.4.9. Регламентированные отчеты 

Справочник регламентированных отчетов доступен в меню Отчет – Регламентированные отчеты. 

Бухгалтерская отчетность

При формировании отчета Бухгалтерская отчетность есть возможность вывода в отчет баланса по некоммерческой деятельности, для этого необходимо выбрать значение Баланс: Некоммерческой организации. 
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В форму Бухгалтерский баланс внесены изменения для НКО в части раздела III. Целевое финансирование - добавлены дополнительные уточняющие статьи, данные заполняются по целевым средствам по счету 86.
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Отчет о целевом использовании средств

Отчет о целевом использовании средств формируется в рамках отчета Бухгалтерская отчетность за период сдачи отчетности – год.
Отчет заполняется полностью автоматически по всем строкам за текущие и предыдущие периоды на основании 86 счета. Т.е. есть возможность заполнить отчет о целевом использовании основных средств в отличии от Бухгалтерии предприятия 3.0, где это заполнении неактивно.
По данному отчету остаток по дебету 86 счета — это расход целевых средств. Остаток по кредиту — это поступление целевых средств. 
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Бухгалтерская отчетность малых предприятий
При формировании отчета Бухгалтерская отчетность малых предприятий есть возможность формирования формы отчета Отчет о целевом использовании средств. 
Отчет заполняется полностью автоматически по всем строкам за текущие и предыдущие периоды на основании 86 счета.
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Форма №1-НКО «Сведения о деятельности некоммерческой организации»

В статистический отчет Форма №1-НКО, содержащий сведения о деятельности НКО, попадают данные по источникам формирования имущества в Раздел 1, в том числе по источникам целевого финансирования.
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Форма №1-СОНКО «Сведения о деятельности социально ориентированной некоммерческой организации»

В статистический отчет Форма №1-СОНКО, содержащий сведения о деятельности социально ориентированной НКО, попадают данные по некоммерческой деятельности, финансируемой за счет средств целевого финансирования.
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Форма №2-наука (краткая) «Сведения о выполнении научных исследований и разработок»

Для статистического отчета Форма №2-наука (краткая), содержащего сведения о выполнении научных исследований и разработок, реализована возможность вывода информации в Справка 1 по амортизационным отчислениям, а так же информацию в Справка 2 по среднесписочной численности.
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Форма № ОН0001 «Отчет о деятельности некоммерческой организации и сведения о персональном составе ее руководящих органов»

В статистический отчет Форма № ОН0001, содержащий сведения о деятельности некоммерческой организации и сведения о персональном составе ее руководящих органов, реализована возможность вывода информации по источникам целевого финансирования, в том числе и финансируемых из бюджета.
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2.5. Обработки
2.5.1 Помощник формирования уведомлений на оплату целевых средств
Обработка Помощник формирования уведомлений на оплату целевых средств находится в меню Учет целевых средств – Помощник формирования уведомлений на оплату целевых средств. 

Помощник формирования уведомлений на оплату целевых средств предназначен для автоматического создания документов Уведомление на оплату целевых средств, которые вводятся на основании документов Начисление целевых средств.

В форме помощника следует указать:

· Документ начисления;

· Организация - организация по которой сформированы документы начисления;

· Получатель платежа - организация, которая будет указана в сформированных документах Уведомление на оплату целевых средств;

· Банковский счет получателя - банковский счет, который будет указан в сформированных документах Уведомление на оплату целевых средств.

Список контрагентов для формирования уведомлений заполняется автоматически на основании табличной части документа Начисление целевых средств.
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После заполнения формы следует нажать на кнопку Сформировать уведомления на оплату. В результате будут созданы документы вида Уведомление на оплату целевых средств. Созданные Помощником уведомления будут отображены в табличной части напротив каждого контрагента в колонке Уведомления и на вкладке Список сформированных уведомлений:
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2.6. Пример работы с конфигурацией 
2.6.1. Механизм учета в адвокатских образованиях

Механизм учета в адвокатских образованиях представлен так: 
[image: image86.png]BBop AaHHbIX 06 agBOKaTe

7 perucrpamia azsoxata
- cipaowamK <Agsoramsp.

)

(OKa3aHue IOpUAUYECKUX yCIIyr

7 pernicrpamns AosepiTean
- cpasowmmK (KOHTpareRTH (10BepHTETH))
¥ DerHCTPAmIA COTTAMEHNS C ToBepITETeM
- cnpasommK «J[OroROpED) (BT (ATEOKATCKIIDY)
v ompyma yeyr
- AoKyMenT (Peamnsanna (axTet, Haxamse, VI,
Erx (VeTyTH aTEoKaTa)
¥ onmama yeayr
- moxywent (TocTymrerte & Kaccy»
- GamKoscKar BHITHCK2,
(emx JIOCTYTITeRHe BOSHATDAKIEHNA OT I0BEpHTE-

10)
!

Beop oTuMcnieHuii U Nnpod. BbiueToB
apBOKaToB

7 DeTICTAIIA AZBOKATCRITY OTAMCACHIE
- crpaowEK (BT ATBOKAICKEX OTWHCIeREE B

mpog. EarseTony

¥ BasHASeHme mepHOTIeCKITY oTSCTEHI
- mOKyMenT (HaHAYeHHE MEDHOTHECKHX OTTHCTE-
st aTpoKaTa).
¥ BBOX OTIMCTeHM! 1 NPOY. BEITETOB ATBOKATOB
- moxyenT (BEOT OTMCIeRHH i MPO®. BENETOB aT-

‘BoKaToR»

Hauncnenme goxona apsokatam

 masmcaenie ToROPapa aTBOKATAM
- HoKyMerT (HaTHCTeRHE J0X0Na ATEOKATAM)
¥ BeXOMOCTS B BHILTATY 20Y0%a aTBOKATAM
- HOKyMeHT (BeZOMOCTS Ha BEILTATY 0XOTA ATEOKE-
a0
' pemaara rosopapa
- mOKyNenT (BEITA%E RATHWHELN) HH TOKYMEHT
«Crmcanme ¢ pacteTHoro cteray





2.6.2. Подготовка информационной базы к работе

Подготовка и запуск программы

Сначала настроим список пользователей. Для этого запустим программу в режиме конфигурации. С помощью пункта меню Администрирование ‑ Пользователи вызовем диалог Список пользователей и нажатием кнопки [image: image87.png]


 (Добавить) на командной панели или клавиши Insert создадим нового пользователя – Любимов Валерий Юрьевич:

на закладке Главное:

· в поле Имя вносим Любимов (администратор)
· в поле Полное имя вносим ‑ Любимов Валерий Юрьевич;

· устанавливаем флаг Аутентификация 1С: Предприятие;

· при необходимости можно заполнить поля Пароль и Подтверждение пароля, в данном случае не заполняем;

· устанавливаем флаг Показать в списке выбора;
на закладке Прочие устанавливаем:

· флажок доступных ролей Полные права;

· Основной интерфейс ‑ Полный;

· Основной язык ‑ Русский;

сохраняем настройку введенного пользователя нажатием кнопки «ОК».

Аналогично создадим пользователей:

Иванова Ирина Владимировна;
Петрова Марианна Александровна.
Запускаем программу в режиме 1С: Предприятие. В окне выбора пользователя выбираем пользователя Администратор.

Программа предложит выполнить первоначальное заполнение информационной базы. На данное предложение ответим Да.

Ввод сведений об организации

Программа Бухгалтерия предприятия, ред. 3.0 позволяет вести в общей информационной базе учет для нескольких организаций. Основные сведения о каждой из них хранятся в справочнике Организации (или Реквизиты организации). Форма списка этого справочника открывается с помощью пункта меню Главное – Организации (или Реквизиты организации).

Создадим новый элемент справочник нажатием кнопки [image: image88.png]


 (Создать новый элемент списка (Ins)) панели инструментов диалогового окна – Право ООО.
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· Сокращенное наименование – Право ООО;

· Полное наименование организации – Общество с ограниченной ответственностью «Право»;

· Наименование в программе - Право ООО;

· ИНН ‑ 2905782799; 
· КПП ‑ 290501001; 
· ОГРН ‑ 1021200000555; 
· Дата регистрации ‑ 30.12.2015;
· Регистрирующий орган – этот реквизит можно заполнить по данным ЕГРЮЛ по ссылке Заполнить, оставляем поле пустым.
· Флажок Отделение иностранной организации - не устанавливаем:

· Система налогообложения – Общая;
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Основной банковский счет

· Номер счета ‑ 40702810638050020373;

· Валюта ‑ руб.;

· БИК ‑ 044525225;

· Банк, в котором открыт счет, ‑ из справочника банков ОСБ МАРИЙ ЭЛ N 8614: 

· Дата открытия счет ‑ 29.12.2015;

· Дата закрытия счета ‑ не указываем.

Примечание.

Предварительно необходимо выполнить загрузку Классификатора банков РФ с сайта агентства «РосБизнесКонсалтинг» или с диска «Информационно-технологическое сопровождение».

По ссылке «Настройка платежных поручений и требований» указываем:
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· Наименование организации во всех п/п — устанавливаем По умолчанию;
· Наименование организации в п/п в бюджет — устанавливаем По умолчанию;
· Флажок КПП организации указывать Только а платежных поручениях в бюджет ‑ устанавливаем;

· Флажок Месяц в дате документа выводить Числом ‑ устанавливаем;

· Флажок Сумму в целых рублях выводить С копейками – устанавливаем.

В разделе Адрес и телефон зададим адреса и телефоны организации, предварительно произведя загрузку адресного классификатора:
[image: image92.png]v Anpec  Tenedon

‘3arpyaute anpechuii KNacCHPUKATOP, uT0Gk BB0AWTS 3APeCa &
CrewansHowM hopuaTe, KoTopki TPEGYETCR ANA CAGUM OTUETHOCTH
8 MOHC n howss

Opuanueckwii aapec: Mapuit 3n Pecn. Viowkap-Ona r.. Coserckan. 4. 13

Victopus

‘Oakmueckuit aapec: Mapwii 3n Pecn, Vowkap-Ona r., Coserckas, 4. 13
(V] Oakiueckuit aapec CoBNAAAET C OPUANYECKAM 3APECOM

(V] Mouroewiit aapec CoBNaAaET C OPUANUECKAM 3APECOM
TouTossiii anpec: Mapuii 3n Pecn, Wowkap-Ona r., Coserckas, 4. 13

Konrakrsi renecpo: ] [2]

oakc: [ |

emai \ J (=]




· Юридический адрес ‑ Марий Эл Респ, Йошкар-Ола г., Советская, д. 13;

· Фактический адрес – устанавливаем флажок Фактический адрес совпадает с юридическим адресом;
· Почтовый адрес ‑ устанавливаем флажок Почтовый адрес совпадает с юридическим адресом;
· Сохраним введенные реквизиты нажатием кнопки Записать.
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В разделе Налоговая инспекция укажем:
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· Код ИФНС ‑ 1215; 
· Наименование ‑ ИФНС РФ по г. Йошкар-Ола;

· Полное наименование ‑ ИФНС РФ по г. Йошкар-Ола;

· ОКТМО – 88701000; 
· ОКАТО – 884010000000; 
· Флажок Отчетность подписывает – устанавливаем Руководитель;
· Сохраним введенные реквизиты нажатием кнопки Записать.

В разделе Пенсионный фонд укажем:
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· Регистрационный номер – 010015005155;
· По ссылке История укажем период действия регистрационного номера с – 31.12.2015 г.
· Код территориального органа – 010015.
· Сохраним введенные реквизиты нажатием кнопки Записать.
В разделе Коды статистики введем:
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· ОКОПФ ‑ 12300;

· ОКФС ‑ 16;

· ОКВЭД ред.1 – 74.11;
· ОКВЭД ред.2 –69.10.;

· ОКПО – 44786303.
· Код территориального органа Росстата – 12-12-00;

Проведем введенные данные, нажав кнопку Записать и закрыть.
Настройка параметров учета

В форме Параметры учета устанавливаются параметры ведения учета, которые являются общими для всех организаций информационной базы.

Настройку параметров ведения учета произведем с помощью пункта меню Администрирование – Настройки программы - Параметры учета.
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Перейдем по ссылке Настройка плана счетов.
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В настройке Учет сумм НДС по приобретенным ценностям установим флаг По способам учета
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В настройке Учет запасов установим флаги По партиям (документам поступления) и По складам (местам хранения) с вариантом по количеству и сумме:
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В настройке Учет движения денежных средств установим флаг По статьям движения денежных средств:
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В настройке Учет расчетов с персоналом выберем вариант По каждому работнику:
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В настройке Учет затрат выберем вариант По каждому подразделению:
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Lienesoe duwancuposaie & Buae rpaKTos



Проведем введенные данные нажатием кнопки Записать и закрыть.
Настройка учетной политики

В регистре сведений Учетная политика хранятся сведения об учетной политике организации для бухгалтерского и налогового учета, система налогообложения организации, наличие налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности. Каждая запись этого регистра характеризует учетную политику организации за определенный отчетный период (год).

Определим учетную политику для Право ООО на 2022-2023 г.г.

С помощью пункта меню Главное ‑ Учетная политика вызовем регистр сведение Учетная политика и добавим учетную политику на 2022-2023 г.г.
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В шапке формы укажем следующую информацию:

· Значение Способ оценки МПЗ – выбираем По средней.
· Значение Способ оценки товаров в рознице – выбираем По стоимости приобретения.

· Основной счет учета затрат – 26.02 «Общехозяйственный некоммерческий»;
· Флажок Используется счет 57 «Переводы в пути» при перемещении денежных средств – не устанавливаем;
· Флажок Формируются резервы по сомнительным долгам –устанавливаем.
· Авансы, выданные поставщикам, отражаются в балансе – выбираем Одной строкой в дебиторской задолженности.
· Учет отложенных налоговых активов и обязательств – выбираем Не ведется.
· Состав форм бухгалтерской отчетности – выбираем Для некоммерческой организации.
Проводим сформированную учетную политику ‑ нажимаем кнопку Записать и закрыть.
Налоги и отчеты
Определим настройку налогов и отчетов. Откроем пункт меню Главное – Настройки – Налоги и отчеты.
На закладке Система налогообложения устанавливаем вариант Общая.
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На закладке Страховые взносы выбираем тариф страховых взносов – Основной тариф страховых взносов.
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Настройка учета зарплаты
Определим настройку учета зарплаты:

Откроем пункт меню Зарплата и кадры – Настройки зарплаты:
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· Учет расчетов по заработной плате и кадровый учет ведутся – выбираем В этой программе;
Перейдем по ссылке Порядок учета зарплаты:
[image: image105.png]4+ = | 7 HacTpoliku y4eTa 3apnnatbl

3apnnata ‘ Peapes o onnare Tpyaa ‘ Tepputopuanshsie yenosna

Tpacpitk paBoTs!

OTpaBoTaHHOr BpeweHH 1 (OpMMpORaHH Tabens
OTpaxeHite B yueTe 3apmats!

Dsmuasessan pabouas wenens (NpousB0ACTBeHHI kanenaape: Poccuiickan egepauus)

TnaHoBLii pexcnt PaBONEro BpeweHH ¢ y3ETom peroHankHuiX ocobenHocTe AnA pacuera

Cnocob orpaxenns B Gyx.yuere: | Orpaxenme nauncnehmii ni

eiicrayer c: [weaps 2022
BbiMnata 3apnnarbi i asaHca

3apanara ssnnaweaerca | 10

Asanc sunnaunsaercs | 25

uncna pacueTHoro mecsa

[ Yaepxusars HION npu ssinnare asanca ?
OTpaxeHite B yueTe JENOHEHTOR

UHCNa MECAL3, CMEAYIOLLETD 33 PacueTHIM

Paawep asanca: (® Obuii ana scex corpyaswkos | MpouexTom or oknana

O YeTanasnuaeTch HHANBHAYANEHO KEKAOMY COTPYAHIKY

Crincanne Aenonmposaskux cyum: |

MpAMbie BbiMaTs PCC

VkasaHHeiil CIOCOB OTPEXEHIR B YETe HCTONL3YETCA ANA GOPMHPOSaHHA MPOBOAOK
MpH MPOBEAEHHN AOKYMEHTa "CIHCAHIE ASTOHWPOBaHHO 3apNNaTL”

=) (0]

Buinnara GoneHnassix: [BunonkReTcs crpaxosarenem (oprasmaayei)

Hacrpoiika npAmelx Beinnat
Noapasaenets 8 3TK

(] 3anonkare noapaseneHuA B MEPONPHATIAX TPYAQSOi ASATELHOCTI

EChIW OTCYTCTEYET OpraHH3AUOHKAR CTPYKTYDA, T.6. HET BLiAENeHHSIX NOgpasnencHi
ANA KaPOBOTO yueTa, TO AaHHsIE O NoApa3AenennAX 8 STK sanonkaTs He Tpebyerca




· Способ отражения в бух. Учете – Отражение начислений по умолчанию;
· Действует с – Январь 2022 г.;
На закладке Резервы отпусков:

· Флажок Формировать резерв отпусков – не устанавливаем.
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На закладке Территориальные условия:
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· Флажок Северная надбавка – не устанавливаем;
· Флажок Надбавка по районному коэффициенту – не устанавливаем.

Проводим сформированную настройку учета зарплаты ‑ нажимаем кнопку Записать и закрыть.
Учетная политика адвокатских образований

В регистре сведений Учетная политика адвокатских образований хранятся сведения об учетной политике Адвокатской деятельности, а также по Учету целевых средств. 
Добавим новую запись от 01.01.2022 г. (меню Адвокатская деятельность – Учетная политика адвокатских образований):
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На закладке Адвокатская деятельность:
· Флажок Рассчитывать страховые взносы для определения налоговой базы по НДФЛ – устанавливаем.
· Флажок Отражать страховые взносы в БУ – устанавливается, если необходимо формировать проводки по отражению страховых взносов адвокатов. Проводки автоматически формируются в докуменете «Начисление дохода адвокатам» - устанавливаем.
· По ссылке Настройка общих параметров учета НДФЛ настроим Счета учета расчетов с адвокатами и доверителями на вкладке Адвокатская деятельность:
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· Вид расчетов – Расчеты в валюте регламентированного учета;
· Счет расчетов с адвокатами – 76.А.1;
· Счет учета расчетов с доверителями – 62.01;

· Счет учета авансов доверителей – 62.02.

На вкладке Учет целевых средств заполним счета учета целевого финансирования и счета учета расчетов с контрагентами согласно приведенному ниже рисунку:
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Далее, в Учетной политике адвокатских образований на закладке Учет целевых средств заполним данные:
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· Метод учета поступлений целевых средств – Кассовый метод/Метод начисления.

Если отразить поступление ЦС необходимо сразу на 86 счет, то используется Кассовый метод.  Если отражение выполняется через начисление на счет учета

расчетов с контрагентом, то в этом случае необходимо использовать Метод

начисления – укажем Метод начисления.

· Флажок Ведется предпринимательская деятельность – не устанавливаем.
· Периодичность расчета износа (амортизации) ОС – ежемесячно.
· Метод распределения общехозяйственных расходов по назначениям целевых средств (проектам) – Пропорционально удельному весу средств, поступивших на каждую их программ.
· Настройка распределения некоммерческих расходов по источникам – укажем метод распределения расходов по источникам, например, согласно рисунку:
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· Флажок Ведется учет целевых средств в валюте – устанавливаем.
Заполнение справочников

Справочник «Валюты»

Добавим в справочник Валюты подбором из Общероссийского классификатора валют валюту с кодом 840 – Доллар США.

Произведем загрузку курса валюты USD за 2023 год. Необходимым условием проведения загрузки является подключение к сайту РБК (www.RBC.RU).

Нажмем кнопку Загрузить курсы валют.

В диалоге Загрузка курсов валют с РБК:

· установим флажок USD;

· определим период загрузки ‑ 2023 год;

· нажмем кнопку Загрузить и закрыть.
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Справочник «Контрагенты»

В справочнике Контрагенты создадим группу Контрагенты Право ООО:

с помощью пункта меню Справочники ‑ Контрагенты откроем справочник Контрагенты и нажмем кнопку [image: image115.png]


 (Создать группу) или комбинацию клавиш Ctrl+F9;

в поле Наименование в программе указываем Контрагенты Право ООО, нажмем кнопку Записать и закрыть.

В группу Контрагенты Право ООО справочника Контрагенты добавим контрагента ИП Кравцов:
· Договор - Договор на оказание юридических услуг № 4 от 02.03.2022.
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В группу Контрагенты Право ООО справочника Контрагенты добавим контрагента Комаров Юрий Сергеевич:
· Договор - Договор на оказание юридических услуг №3 от 05.02.2022.
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Справочник «Адвокаты»

Введем информацию об адвокатах, осуществляющих свою деятельность в адвокатском образовании Право ООО.
Для этого в справочнике Адвокаты:

•
в группу Право ООО – добавим следующих адвокатов:
· Физическое лицо - Иванов Иван Иванович:
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· Физическое лицо - Романова Наталья Сергеевна:
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Справочник «Виды юридической помощи»
В справочник Виды юридической помощи добавим виды:

· Наименование Представительство в суде, номенклатура Представительство в суде;
· Наименование Составление документации, номенклатура Составление документации;
· Наименование Юридическая консультация, номенклатура Юридическая консультация.
Справочник «Виды адвокатских отчислений и проф. вычетов»
Добавим в справочник Виды адвокатских отчислений и проф. вычетов (меню Адвокатская деятельность) след. виды отчислений и вычетов:
· Обучение – вид Профессиональный вычет;

· Отчисления в адвокатскую палату – вид Адвокатское отчисление;
· Приобретение телефона - вид Профессиональный вычет;
· Расходы на связь - вид Профессиональный вычет;

· Содержание адвокатского образования – вид Адвокатское отчисление;

· Услуги ксерокопирования – вид Профессиональный вычет.
Справочник «Подразделения»

Добавим в справочник Подразделения (меню Справочники ‑ Подразделения) подразделения:

Основное подразделение.
Справочник «Источники целевых средств»

В справочнике Источники целевых средств определим список источников финансирования:

Предприн. деят-ть;
Адвокатские отчисления:
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Справочник «Назначения целевых средств»

Справочник Назначения целевых средств обеспечивает аналитический учет целевых средств по назначениям в соответствии с Инструкцией по применению Плана счетов. 
В справочнике Назначения целевых средств сформируем следующие элементы:

· Адвокатское дело;
· Дело №235768;

· Курсовые разницы:
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2.6.3. Учет расчетов с персоналом по оплате труда

Заполнение справочника «Должности организаций»

Сформируем следующий список должностей организации (меню Зарплата и Кадры ‑ справочник Должности):

Директор;
Бухгалтер:
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Заполнение справочника «Способы отражения зарплаты в регламентированном учете»

В справочник Способы отражения зарплаты в регламентированном учете (меню Зарплата – Настройки зарплаты – Отражение в учете – Способы учета зарплаты) добавим следующий элемент:

Отражение начислений по умолчанию:
· Счет Дт ‑ 26.01;

· Статьи затрат ‑ Оплата труда;
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Заполнение плана видов расчета «Начисления организации»

Добавим в план вида расчета Начисления организаций новые начисления (меню Зарплата – Настройки зарплаты – Расчет зарплаты – Начисления):
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Оплата по окладу (заполняем в соответствии с рисунком):

Регистрация приказов о приеме на работу по некоммерческой и коммерческой деятельности

Создадим с помощью пункта меню Зарплата и кадры – Кадровые документы документ Прием на работу от 01.01.2022г.:

В документе Прием на работу укажем:

· Сотрудник – Сидоров Олег Михайлович;

· Дата приема ‑ 01.01.2022;

· Подразделение – Основное подразделение;

· Должность ‑ Директор;
· Трудовая функция – Директор;
· Вид занятости – Основное место работы;
· Ставка – 1;
· Оклад – 36 000,00 руб;
· Условие приема – Основное место работы, полная занятость;
· Флажок Запись электронной трудовой книжки – устанавливаем;
· Трудовая деятельность – Начало.
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Создадим с помощью пункта меню Зарплата и кадры – Кадровые документы ещё один документ Прием на работу от 01.01.2022г.:
· В документе Прием на работу укажем:

· Сотрудник – Лютикова Мария Андреевна;

· Дата приема ‑ 01.01.2022;

· Подразделение – Основное подразделение;

· Должность ‑ Бухгалтер;
· Трудовая функция – Бухгалтер;
· Вид занятости – Основное место работы;
· Ставка – 1;
· Оклад – 29 000,00 руб;
· Условие приема – Основное место работы, полная занятость;
· Флажок Запись электронной трудовой книжки – устанавливаем;
· Трудовая деятельность – Начало.
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Начисление заработной платы 

Создадим документ Начисление зарплаты работникам» от 31.01.2022  (меню Зарплата и кадры – Все начисления) в котором нажатием кнопки Заполнить заполним табличную часть:
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проводим документ нажатием кнопки Провести.

Данным документом будут сформированы следующие проводки:
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Формирования платежной ведомости на выплату зарплаты

Для выплаты зарплаты сотрудникам необходимо подготовить платежную ведомость на выплату зарплаты.

Для этого создадим документ Ведомость в банк/Ведомость в кассу от 31.01.2022 (меню Зарплата и кадры – Ведомость в кассу), в котором зададим:

Месяц выплаты – Январь 2022;

Список работников можно заполнить автоматически по кнопке Заполнить шапки документа;
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Для выплаты зарплаты Расходными кассовыми ордерами можно воспользоваться обработкой с помощью пункта меню Создать на основании ‑ Выплата наличных.

В нижней части документа Ведомость в кассу после выплаты наличных появится ссылка на кассовый документ.
2.6.4. Пример 1

Адвокат Иванов Иван Иванович осуществляет деятельность в коллегии адвокатов Право ООО. В январе 2022 года на расчетный счет коллегии адвокатов поступило 55 000 рублей в качестве платы за оказание юридической услуги. Исполнителем  на основании соглашения является Иванов И.И.
В течение месяца адвокат осуществил следующие документально подтвержденные расходы:

· отчисления в адвокатскую палату (не уменьшает налогооблагаемую базу)  – 2 500 рублей;

· содержание адвокатского образования (уменьшает налогооблагаемую базу) – 1500 рублей;
· услуги ксерокопирования (уменьшает налогооблагаемую базу) – 650 руб.
С доходов И.И. Иванова коллегия адвокатов исчислила и уплатила страховые взносы, перечислила взносы в Пенсионный фонд.

Также с доходов И.И. Иванова коллегией адвокатов был исчислен НДФЛ.

В итоге на руки И.И. Иванов получил 41322,008 рублей.

Рассмотрим, как в конфигурации 1С-Рарус: Бухгалтерия для адвокатских образований ред. 3.0 произвести расчет гонорара по данному адвокату.
Ввод данных об адвокате
В справочник Адвокаты добавим адвоката (меню Адвокатская деятельность – Адвокаты):

· Иванов Иван Иванович:
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· ФИО адвоката – Иванов Иван Иванович (автоматически попадает в справочник Физические лица);
· Личные данные адвоката - пол, дата рождения, ИНН, СНИЛС, гражданство, паспортные данные, адрес прописки;

· Статус адвоката – действует с 01.01.2022 г.;

· Адвокатское образование – осуществляет деятельность в адвокатском образовании Право ООО с 01.01.2022 г.;

· Выплата дохода – наличными;
· Налоговые вычеты – вычеты не предоставляются, ставка 13%
Оказание юридических услуг
Регистрация доверителя

Регистрацию доверителя можно выполнить как предварительно, так и непосредственно в процессе ввода документа.

В справочник Контрагенты добавим доверителя (меню Адвокатская деятельность – Контрагенты (доверители)) – ИП Кравцов.

Регистрация соглашения с доверителем
Занести информацию о договоре с покупателем можно выполнить как предварительно, так и непосредственно в процессе ввода документа:

· Командой меню Адвокатская деятельность – Контрагенты (доверители) откроем форму группу Контрагенты Право ООО – ИП Кравцов.

· Перейдем на закладку «Договоры».

· В табличной части Договоры по кнопке Создать сформируем договор с видом Адвокатский и укажем:
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· вид договора – Прочее;

· номер договора – 1 от 01.01.2022 г.;

· наименование - Договор на оказание юридических услуг № 1 от 01.01.2022;
· доверитель – ИП Кравцов;
· Флажок Это соглашение с адвокатом – устанавливаем, выбираем одного адвоката;

· Адвокат – Иванов Иван Иванович; 

· Лицо, в интересах которого действует адвокат – ИП Кравцов;

· валюта расчетов – руб.

Оплата услуг
Создадим документ Поступление на расчетный счет с видом операции Поступление вознаграждения от доверителя (меню Банк и касса – Банковские выписки - Поступление): 
· дата – 10.01.2022 12:00:00;
· вид операции – Поступление вознаграждения от доверителя;

· счет учета – 51;
· плательщик – ИП Кравцов;
· сумма – 55 000,00 руб.;
соглашение – Договор на оказание юридических услуг №1 от 01.01.2022;

· ставка НДС – Без НДС;
· счет расчетов – 62.01;
· счет авансов – 62.02;
· статья доходов – Оплата от покупателей;

· вид юридической помощи – Юридическая консультация.
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нажатием кнопки Провести и закрыть проведем документ.

Отгрузка услуг
Создадим документ Реализация с видом операции Услуги адвоката (меню Продажа – Реализация (акты, накладные, УПД):
дата – 14.01.2022 12:00:00;

доверитель – ИП Кравцовх;

соглашение – Договор на оказание юридических услуг №1 от 01.01.2022;
расчеты - счет учета расчета с адвокатом – 76.А.1, счет учета расчета с контрагентом – 62.01, счет учета расчета по авансам – 62.02;

На закладке Услуги в табличной части определяем:

· вид юридической помощи – Юридическая консультация;

· количество – 1;

· цена – 55 000,00;

· сумма – 55 000,00;

· %НДС – Без НДС;

· Всего – 55 000,00;
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нажатием кнопки ОК проводим документ.

При этом документом будут сформированы следующие проводки:
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Ввод адвокатских отчислений и проф. вычетов
Назначение периодических отчислений
Создадим документ Назначение периодических отчислений адвокатам (меню Адвокаты – Назначение периодических отчислений адвокатам):

· номер документа – 0000-000002;

· от – 01.01.2022 12:00:01;
· организация – Право ООО;

В табличной части документа для адвоката Иванов Иван Иванович назначим виды отчислений с 01.01.2022 г.:

· Содержание адвокатского образования – 1500, 00 руб.

· Отчисления в адвокатскую палату – 2500,00 руб.
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По кнопке Провести и закрыть сохраним изменения.

Ввод адвокатских отчислений и проф. вычетов
Создадим документ Ввод адвокатских отчислений и проф. вычетов с видом операции – Адвокатские отчисления – Периодические (меню Адвокатская деятельность – Ввод отчислений и проф. вычетов адвокатов):

· дата – 20.01.2022;

· организация – Право ООО;

произведем автоматическое заполнение табличной части периодическими начислениями по кнопке Заполнить периодическими отчислениями для адвоката Иванов Иван Иванович;

нажатием кнопки Провести и закрыть проведем документ.
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Далее создадим документ Ввод адвокатских отчислений и проф. вычетов с видом операции – Проффесиональный вычет (меню Адвокатская деятельность – Ввод отчислений и проф. вычетов адвокатов):

· дата – 20.01.2022 12:00:01;

· организация – Право ООО;


по кнопке Добавить заполним табличную часть, указав профессиональный вычет для адвоката Иванов Иван Иванович:

· Услуги ксерокопирования – 650 руб.
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нажатием кнопки Провести и закрыть проведем документ.
Начисление и выплата дохода адвокатам
Начисление гонорара и расчет налогов
Создадим документ Начисление дохода адвокатам (меню Адвокатская деятельность – Начисление дохода адвокатам):

· Месяц начислений – Январь 2022;
· дата – 31.01.2022;
· организация – Право ООО;

· подразделение – Основное подразделение;
· документ реализации – Если оставить поле пустым, то по кнопке Заполнить заполним табличную часть по всем действующим адвокатам и документам Реализация за январь 2022 г. Если выбрать документ Реализация: Услуги адвоката, в этом случае табличная часть заполняется автоматически в соответствии с данными выбранного документа. 
В нашем случае будут заполнены начисления и произведен расчет налогов для Иванова Ивана Ивановича по документу  Реализация (акт, накладная, УПД) 0000-000005 от 14.01.2022 12:00:00 следующим образом:
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· в поле Код вычета устанавливается код вычета – 403 (вычет по расходам физлица, которое работает по договору ГПХ, в соответствии с положениями главы 23 НК РФ);
· в поле Начислено подробная информация недоступна, поскольку в строке Документ реализации выбран соответствующий документ;
· в поле Взносы расчет производится в соответствии с данными, указанными в регистре сведений Тарифы страховых взносов адвокатов:
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· сумма ПФР (с базы до превышения): 

34 445,00 / 12 =2870,42 руб.;

· сумма в ФФОМС:

8766,00 / 12 =730,50 руб. 
· в поле НДФЛ:
· для адвоката Иванова Ивана Ивановича рассчитан налог – (55 000,00–2500,00–1500,00 – 650,00 – 3600,92)* 0,13 = 6077,38 ≈ 6077
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В результате документ Начисление дохода адвокатам формирует проводки:
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Нажатием кнопки Записать и закрыть сохраняем документ.
Выплата дохода адвокатам
Формирование ведомости на выплату дохода
Произведем выплату гонорара. Создадим документ Ведомость на выплату дохода адвокатам (меню Адвокатская деятельность – Ведомость на выплату дохода адвокатам):
· номер – 0000-00-001;

· от – 31.01.2022 12:00:00;

· организация – Право ООО;

· месяц начислений – Январь 2022;

· подразделение – Основное подразделение;
· вид дохода - 1 - Заработная плата и иные доходы с ограничением взыскания.
По кнопке Заполнить заполним табличную часть информацией согласно документам Начисление дохода адвокатам за январь 2022 года. 

Также можем выборочно указать адвоката по кнопке Добавить.

· адвокат – Иванов Иван Иванович;

· сумма – 55000,00 – 6077,00 – 4000,00 – 3600,92 = 41 322,08 руб.;

· НДФЛ – 6077,00 руб.
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Выплата дохода адвокатам

На основании документа Ведомость на выплату дохода адвокатам (внизу документа есть кнопка Оплатить) сформируем документ Выдача наличных, поскольку в настройках ведомости указана выплата – Через кассу.
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· номер - 0000-000001;

· от – 31.01.2022 13:31:00;

· счет учета – 50.01;

· вид операции – Выплата дохода по ведомостям;

· сумма – 41322,08 руб.;

· счет учета расчетов с адвокатами – 76.А.1;
· ведомость - Ведомость на выплату доходов адвокатам 0000-00-001 от 31.01.2022 12:00:00.
2.6.5. Пример 2

Адвокаты Иванов Иван Иванович и Романова Наталья Сергеевна  осуществляют деятельность в коллегии адвокатов Право ООО. В феврале 2022 года в кассу коллегии адвокатов поступило 100 000 рублей в качестве платы за оказание юридической услуги. Исполнителем  на основании соглашения является Иванов И.И. и Романова Н.С., причем доля каждого из них в участии по данной услуге составляет соответственно 0,6 и 0,4.
В течение месяца каждый из адвокатов осуществил следующие документально подтвержденные расходы:

· отчисления в адвокатскую палату (не уменьшает налогооблагаемую базу)  – 2 500 рублей;

· содержание адвокатского образования (уменьшает налогооблагаемую базу) – 1500 рублей;

· расходы на связь (уменьшает налогооблагаемую базу) – 880 руб.
С доходов И.И. Иванова и Н.С. Романовой коллегия адвокатов исчислила и уплатила страховые взносы, перечислила взносы в Пенсионный фонд.
Адвокат Н.С. Романова имеет право на получение стандартного налогового вычета в размере 400 рублей на себя и стандартный вычет на одного ребенка в размере 1000 рублей.

Также с доходов И.И. Иванова и Н.С. Романовой коллегией адвокатов был исчислен НДФЛ.

В итоге на руки И.И. Иванов получил 41322,008 рублей, а Н.С. Романова получила рублей.

Рассмотрим, как в конфигурации 1С-Рарус: Бухгалтерия для адвокатских образований ред. 3.0 произвести расчет гонорара по данным адвокатам.
Ввод данных об адвокате
В справочник Адвокаты добавим адвоката (меню Адвокатская деятельность – Адвокаты):

· Иванов Иван Иванович: 
· ФИО адвоката – Иванов Иван Иванович (автоматически попадает в справочник Физические лица);
· Личные данные адвоката - пол, дата рождения, ИНН, СНИЛС, гражданство, паспортные данные, адрес прописки;

· Статус адвоката – действует с 01.01.2022 г.;

· Адвокатское образование – осуществляет деятельность в адвокатском образовании Право ООО с 01.01.2022 г.;

· Выплата дохода – на счет в банке;
· Налоговые вычеты – вычеты не предоставляются, ставка 13%
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· Романова Наталья Сергеевна:
· ФИО адвоката – Романова Наталья Сергеевна (автоматически попадает в справочник Физические лица);

· Личные данные адвоката - пол, дата рождения, ИНН, СНИЛС, гражданство, паспортные данные, адрес прописки;

· Статус адвоката – действует с 01.01.2022 г.;

· Адвокатское образование – осуществляет деятельность в адвокатском образовании Право ООО с 01.01.2022 г.;

· Выплата дохода – На счет в банке;
· Налоговые вычеты – предоставляются стандартные вычеты, ставка 13%.
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Оказание юридических услуг
Регистрация доверителя

Регистрацию доверителя можно выполнить как предварительно, так и непосредственно в процессе ввода документа.

В справочник Контрагенты добавим доверителя (меню Адвокатская деятельность – Контрагенты (доверители)) – Комаров Юрий Сергеевич.

Регистрация соглашения с доверителем
Занести информацию о договоре с покупателем можно выполнить как предварительно, так и непосредственно в процессе ввода документа:

· Командой меню Адвокатская деятельность – Контрагенты (доверители) откроем форму группу Контрагенты Право ООО – Комаров Юрий Сергеевич.

· Перейдем на закладку «Договоры».

· В табличной части Договоры по кнопке Создать сформируем договор с видом Адвокатский и укажем:
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· вид договора – Прочее;

· номер договора – 3 от 05.02.2022 г.;

· наименование - Договор на оказание юридических услуг № 3 от 05.02.2022;
· доверитель – Комаров Юрий Сергеевич;

· Флажок Это соглашение с адвокатом – устанавливаем, выбираем команду адвокатов;

· команда адвокатов – Иванов И.И., Романова Н.С.:
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· установить команду на дату – 01.02.2022;

· распределять гонорар при – Реализации услуг;

· адвокат Иванов Иван Иванович – доля 3 (3/4);

· адвокат Романова Наталья Сергеевная – доля 1 (1/4).
· Лицо, в интересах которого действует адвокат – Комаров Юрий Сергеевич;

· валюта расчетов – руб.

Оплата услуг

Создадим документ Поступление на расчетный счет с видом операции Поступление вознаграждения от доверителя (меню Банк и касса – Банковские выписки - Поступление): 
· дата – 06.02.2022 12:00:00;
· вид операции – Поступление вознаграждения от доверителя;

· счет учета – 51;
· плательщик – Комаров Юрий Сергеевич;
· сумма – 100 000,00 руб.;
соглашение – Договор на оказание юридических услуг №3 от 05.02.2022;

· ставка НДС – Без НДС;
· счет расчетов – 62.01;

· счет авансов – 62.02;

· статья доходов – Оплата от покупателей;

· вид юридической помощи – Представительство в суде.
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Нажатием кнопки Провести и закрыть проведем документ.

Отгрузка услуг
Создадим документ Реализация с видом операции Услуги адвоката (меню Продажа – Реализация (акты, накладные, УПД):
дата – 07.02.2022 12:00:00;

доверитель – Комаров Юрий Сергеевич;

соглашение – Договор на оказание юридических услуг №3 от 05.02.2022;
расчеты - счет учета расчета с адвокатом – 76.А.1, счет учета расчета с контрагентом – 62.01, счет учета расчета по авансам – 62.02;

На закладке Услуги адвоката в табличной части определяем:

· вид юридической помощи – Представительство в суде;

· количество – 1;

· цена – 100 000,00;

· сумма – 100 000,00;

· %НДС – Без НДС;

· Всего – 100 000,00;
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Гонорар распределен между адвокаткми в документе Реалиазация: Услуги адвоката:
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На закладке Расходы в табличной части укажем для каждого адвоката профессиональный вычет от 07.02.2022 - Расходы на связь в размере 880 руб.:
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В этом случае не нужно дополнительно создавать документ Ввод адвокатских отчислений с видом Профессиональный вычет, данные  при начислении дохода автоматически попадут из документа Реализация: Услуги адвоката.
Нажатием кнопки Провести и закрыть проводим документ.

При этом документом будут сформированы следующие проводки:
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Ввод адвокатских отчислений и проф. вычетов

Назначение периодических отчислений
Создадим документ Назначение периодических отчислений адвокатам (меню Адвокаты – Назначение периодических отчислений адвокатам):

· номер документа – 0000-000002;

· от – 01.02.2022 0:00:00;
· организация – Право ООО;

В табличной части документа для адвокатов Иванов Иван Иванович и Романова Наталья Сергеевна назначим след. виды отчислений с 01.02.2022 г.:

· Содержание адвокатского образования – 1500, 00 руб.

· Отчисления в адвокатскую палату – 2500,00 руб.
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По кнопке Провести и закрыть сохраним изменения.

Ввод адвокатских отчислений и проф. вычетов

Создадим документ Ввод адвокатских отчислений и проф. вычетов с видом операции – Адвокатские отчисления – Периодические (меню Адвокатская деятельность – Ввод отчислений и проф. вычетов адвокатов):

· дата  – 20.02.2022;

· организация – Право ООО;

Автоматически заполненим табличную часть периодическими начислениями по кнопке Заполнить периодическими отчислениями для адвоката Иванов Иван Иванович и Романова Наталья Сергеевна:
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нажатием кнопки Провести и закрыть проведем документ.
Начисление и выплата дохода адвокатам
Начисление гонорара и расчет налогов
Создадим документ Начисление дохода адвокатам (меню Адвокатская деятельность – Начисление дохода адвокатам):

· Месяц начислений – Февраль 2022;
· дата – 28.02.2022;
· организация – Право ООО;

· подразделение – Основное подразделение;
· документ реализации – Если оставить поле пустым, то по кнопке Заполнить заполним табличную часть по всем действующим адвокатам и документам Реализация за февраль 2022 г. Если выбрать документ Реализация: Услуги адвоката, в этом случае табличная часть заполняется автоматически в соответствии с данными выбранного документа. 
В нашем случае будут заполнены начисления и произведен расчет налогов для Иванова Ивана Ивановича и Романовой Натальи Сергеевны по документу  Реализация (акт, накладная, УПД) 0000-000006 от 07.02.2022 12:00:00 следующим образом:
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· в поле Код вычета устанавливается код вычета – 403 (вычет по расходам физлица, которое работает по договору ГПХ, в соответствии с положениями главы 23 НК РФ);
· в поле Начислено подробная информация недоступна, поскольку в строке Документ реализации выбран соответствующий документ. Суммы между адвокатами распределились в соответствии с долями, указанными в соглашении с доверителем и в документе Реализация: Услуги адвоката:

· для Иванова И.И.: (общая сумма дохода * доля адвоката по соглашению - сумма проф. вычета * ½) = 100000,00 * ¾ - 880 * ½ = 74560,00 руб. 
· для Романовой Н.С.: (общая сумма дохода * доля адвоката по соглашению + сумма проф. вычета * ½) = 100000,00 * ¼  + 880 * ½ = 25440,00 руб.

· в поле Взносы расчет производится в соответствии с данными, указанными в регистре сведений Тарифы страховых взносов адвокатов:
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· сумма ПФР (с базы до превышения): 

34 445,00 / 12 =2870,42 руб.;

· сумма в ФФОМС:

8766,00 / 12 =730,50 руб. 
· в поле НДФЛ:
· для адвоката Иванова Ивана Ивановича рассчитан налог – (74560,00–2500,00–1500,00 – 880,00 – 3600,92)* 0,13 = 8590,28 ≈ 8590 руб.
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· для адвоката Романова Наталья Сергеевна рассчитан налог – (25440,00–2500,00–1500,00 – 880,00 – 1400,00 – 3600,92)* 0,13 = 2022,68 ≈ 2023 руб.
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В результате документ Начисление дохода адвокатам формирует проводки:
[image: image162.png]+ = | Hewkenus pokymenTa: Hauncnewue goxoaa apsokaram 0000-000002 ot 28.02.2022 12:f

[ Pyusan KoppexposKa (paspewsaet peaakTposaHe ABIKEHN AOKyMeHTa)

Fby. [ [Bao. [F3 [Bv. [BHa [FHa (B [Bra [Fop [By [Bw [Fve [Bao |
=T
Nara DeGer Kpeawnt Cymma Cywm_ Cywma HY Kr
|[moan | 1A 68.01.1 859000 85900
1 Yoepxan
Hoon
Wearos Vean Veanosny Hanor (BaHoce!): HauncneHo / ynnadeno
28.02.2022 76.A.1 68.01.1 2023,00 20230
2 YVoepxan
Hoon
Powmanosa Haranss Cepreesia Hanor (BaHocs!): HauncneHo / ynnadeno
28.02.2022 76.A.1 69.02.7 287042 28704
3 O6szamens.
rericuor.
Wearos Vean Veanosny Hanor (BaHocs!): HauncneHo / ynnadeno
28.02.2022 76.A.1 69.02.7 287042 28704
4 O6szamens.
rericuor.
Powmanosa Haranss Cepreesia Hanor (BaHocs!): HauncneHo / ynnadeno
28.02.2022 76.A.1 69.03.1 730,50 730,50
5 Oedepansi
oo OMC
Wearos Vean Veanosny Hanor (BaHocs!): HauncneHo / ynnadeno
28.02.2022 76.A.1 69.03.1 730,50 730,50
6 Oedepansi
oo OMC
Powmanosa Haranss Cepreesia Hanor (BaHocs!): HauncneHo / ynnadeno





Нажатием кнопки Записать и закрыть сохраняем документ.
Выплата дохода адвокатам

Формирование ведомости на выплату дохода
Произведем выплату гонорара. Создадим документ Ведомость на выплату дохода адвокатам (меню Адвокатская деятельность – Ведомость на выплату дохода адвокатам):
· номер – 0000-00-002;

· от  – 28.02.2022 12:00:00;

· организация – Право ООО;

· месяц начислений – Февраль 2022;

· подразделение – Основное подразделение;
· вид дохода - 1 - Заработная плата и иные доходы с ограничением взыскания.
По кнопке Заполнить заполним табличную часть информацией согласно документам Начисление дохода адвокатам за февраль 2022 года. 

Также можем выборочно указать адвоката по кнопке Добавить.

· адвокат – Иванов Иван Иванович;

· сумма – 74560,00 – 8590,00 – 4000,00 – 3600,92 = 58369,08 руб.;

· НДФЛ – 8590,00 руб.
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· адвокат – Романова Наталья Сергеевна;

· сумма – 25440,00 – 2023,00 – 4000,00 – 3600,92 = 15816,08 руб.;

· НДФЛ – 2023,00 руб.
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Выплата дохода адвокатам

На основании документа Ведомость на выплату дохода адвокатам (внизу документа есть кнопка Оплатить) сформируем документ Списание с расчетного счета, поскольку в настройках ведомости указана выплата – Через банк.
· дата – 28.02.2022 13:30:00;

· счет учета – 51;

· вид операции – Перечисление дохода адвокату по ведомостям;

· сумма – 74185,16 руб.;

· счет учета расчетов с адвокатами – 76.А.1;
· ведомость - Ведомость на выплату доходов адвокатам 0000-00-002 от 28.02.2022 12:00:00.
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Глава 3. Инструкция по установке

3.1. Установка конфигурации

Информационные базы создаются из шаблонов. Шаблон представляет собой совокупность файлов поставки и сопутствующих файлов, из которых производится создание информационной базы. Установка шаблонов выполняется специальной программой установки.

Подробное описание шаблонов конфигурации приведено в книге «1С:Предприятие 8.3. Руководство администратора».

Перед установкой конфигурации необходимо установить платформу «1С:Предприятие 8». 

Для того чтобы установить конфигурацию необходимо установить её шаблон. 
Откроем установочный дистрибутив, присланный в электронном виде, и запустим файл setup.exe:
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На первом шаге открывается окно с описанием, какой продукт будет устанавливаться:
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Выберите команду Далее для продолжения установки шаблонов конфигурации «1С-Рарус: Бухгалтерия адвокатских образований».

Предложенный по умолчанию путь к каталогу шаблонов можно изменить. Система выполнит попытку установки шаблона конфигурации в указанный каталог:
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После завершения всех шагов описываемой процедуры программа выдаст сообщение о том, что шаблон конфигурации установлен и на основании шаблона можно создать информационную базу для дальнейшей работы.
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Если при первоначальном запуске список информационных баз пустой, то пользователю будет предложено создать новую ИБ. Если список содержит ИБ, то нужно выполнить команду «Добавить».
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В открывшемся окне «Добавление информационной базы/группы» выбрать пункт «Создание новой информационной базы».

Необходимо выбрать шаблон «1С-Рарус: Бухгалтерия адвокатских образований» (рабочую или демобазу) и номер релиза.
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Затем указывается наименование информационной базы (можно оставить то, которое предлагает программа «1С-Рарус: Бухгалтерия адвокатских образований») и выбирается место её расположения: «На данном компьютере или на компьютере в локальной сети» либо «На сервере 1С:Предприятия» (используется для работы в клиент-серверном варианте).
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Если выбрано место расположения «На сервере 1С:Предприятия», необходимо указать параметры информационной базы. Более подробно о создании информационной базы в клиент-серверном варианте см. в книге «1С:Предприятие 8.3. Руководство администратора».

При выборе места расположения ИБ «На данном компьютере или на компьютере в локальной сети» будет создана информационная база в файловом варианте.

На следующем шаге указывается язык (по умолчанию – Русский) и каталог, в котором будет размещена информационная база. Можно указать существующий каталог или создать новый, который будет создан автоматически после указания имени несуществующего каталога.
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На последнем шаге необходимо сделать финальные настройки (рекомендуется оставить значения «по умолчанию») и завершить установку выполнением команды "Готово».

По завершении данного процесса будет создана информационная база «1С-Рарус: Бухгалтерия адвокатских образований» в указанной Вами папке с заданными параметрами. В окне запуска «1С:Предприятие» добавится строка с наименованием вновь созданной базы.

3.2. Обновление информационной базы

В случае самостоятельного обновления конфигурации необходимо действовать следующим образом:

Сделайте архивную копию Вашей информационной базы и конфигурации средствами программ 1С:Предприятие 8.3 (пункт меню Администрирование ‑ Выгрузить информационную базу… в режиме Конфигуратор). 
Обновления скачиваются с сайта otr-soft.ru.
1. Откроем папку со скачанным дистрибутивом обновления и извлечем файлы из архива:
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2. Запустим файл setup.exe:
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Откроется помощник установки:

· На первом этапе указывается, шаблон какой программы устанавливается. Нажимаем «Далее»:
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· Затем нужно указать папку на компьютере, в котором будут храниться файлы для обновления:
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По умолчанию программа предлагает папку в виде C:\Users\Имя пользователя \AppData\Roaming\1C\1Cv82\tmplts.
Можно оставить эту папку или указать свою. Нажимаем «Далее».

· На последнем этапе выйдет сообщение о результатах установки:
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Нажимаем «Готово».

3. В результате в папке с шаблонами будет создана новая папка с номером релиза:

[image: image179.png]=]
-

[0 =13031

Mogenumsca

Bua

<« « 4[> 3rorrounsiorep > WORK(D) > Wabnosi 1C > RSRarus > NKO_ADV » 3

> s Buicrpaii gocryn

> @ OneDrive

> [ Angexcnck

Viun

] Protection
] TradeWareEpf
] Qe garmiomn
1CuBet
o
TovBmit
e

7] 1C-Papyc Byerameps ann aasorarcrns .
7] 1C-Papyc Bysrameps ana agsorarcrns .
1C-Papyc Bysraepus i sgsoxarcnms

+ EanGo00:tf
] enaofxmi
ReadMe.xt
Updinfoict
Vetnfout
Xaparrepucrixa xongurypaumn 1C-Pap.

[ara wswenenns

30.07.20219:28
30.07.20219:28

30.07.20219:28

200720012314
200720212316
20072001 2327
200720012328
2007201 2312
2007201 2312
2007201 2312
2007201 2312
200720211425
200720211425
2007201 2312
2007201 2312
2007201 2312
2007201 2312

Tun

Manke c gaiinamn
Manke c gaiinamn
Manke c gaiinamn
Korpurypauus
Korpurypauus
Beirpyzka nrop.
Matecr kondn
Yandex Browser H.
@aiin “MXL*
@aiin “MXL*
Yandex Browser H.
@aiin wpnra T
Hoxymenr XML
Texcrossii aokym.
Texcrossii aokym.
Texcrossii aokym.

Vandex Browser H.

Pasuep

695946 K6
74838K6
718483 K6
%6
K6
375K6
360K6
3K6
10K6.
1335K6.
12K6
%6

%6
17K6





При обновлении программа будет искать в этой папке файл 1Cv8.cfu.

4. Открываем программу 1С в режиме «Конфигуратор»:
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5. Заходим в меню «Конфигурация – Открыть конфигурацию»:
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В результате слева появится окно с объектами:
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6. Заходим в меню «Конфигурация – Поддержка – Обновить конфигурацию»:
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7. Установим пункт «Поиск доступных обновлений (рекомендуется)» и нажмем «Далее»:
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8. Установим флажок «Искать в текущих каталогах шаблонов и обновлений» и нажмем «Далее»:
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9. Откроется список версий для обновления. Выделяем версию, для которой указано в скобках «обновление» и нажимаем «Готово»:
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10. Откроется окно с описанием обновления, нажимаем «Продолжить обновление»:
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11. Откроется таблица с кратким описанием текущей и будущей конфигураций, нажимаем «ОК»:
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Начнется процесс обновления, внизу окна будет отображаться статус:
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12. После обновления появится сообщение, нажимаем «Да»:
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13. В форме «Реорганизация информации» нажимаем «Принять»:
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14. После этого надо запустить программу в режиме «1С:Предприятие» и принять обновление:

[image: image192.png]NeranbHocTb nonyyeHns oBHOBNEHUI B® @R & : g Xx

YCJI0BUSI PACTIPOCTPAHEHWUSI OGHOBJIEHWI NPOTPAMM -
"1C:NPEANPUATUE"

OBHOBNIEHNS K MPOrpaMMaM NPOMIBOACTEE bupMbl "1C", TaKXKe KaK 1 CaMA Mporpamm,
FBASKOTCA 0GBEKTAMM NCKIIOUNTENBHOTO NPaga dpMsl *1C" 1 PaCTPOCTPAHAIOTCA Mo
npasnnam, yCTaHoBREHHsIM MPMOR "1C" KaK MPaB006AaAaTENeM B COOTBETCTEMM CO CT.
1225 TpaxaancKoro KogeKca.

Mpago MCroNb308aHMs OGHOBNEHNT MPEAOCTABAAETCA TOMBKO MpH MOAKTIOUEHN K
‘ouumansHoii noanepxKe. [1ns 3TOro HEOBXOAMMO:

* 33peruCTPUPOBATS MPOrpaMMHLI MPOAYKT & dupMe "1C" (OTNPABUTS BHKETY Ha
nporpamMbili MPOAYKT & dpMy <1C»)%;
® 33perMCTPUPOBATS MPOrpaMMHLI MPOAYKT & «</IMUHOM KIBUHETE MONb30BATENS» Ha

nonTane 1C:UTC (htn: -

Inortal 1c n






[image: image193.png]OBHoBneH1e Bepcum nporpammbl & i o X

‘BunonkseTca obHoanenme Ha sepoiio 3.0.3.1

‘370 MOXET 3aHATL ANHTENsHOE BPEMS (OT OAHOI MHKYTHI A0 HECKOMLKIX HaCOB & SAENCHMOCTH O 0BbEMa AHHIX)
Moxanyiicra, noaoxate.

5%

Hexinisckan nbopaLAA 0 X048 ObHoBneHIA ?





Глава 4. Система лицензирования и защиты конфигураций 

4.1. Общие положения

Система лицензирования и защиты конфигураций (СЛК) представляет из себя программно-аппаратный комплекс и предназначена для защиты от несанкционированного использования авторских конфигураций платформы 1С:Предприятие 8.

Программный ключ СЛК представляет собой лицензии СЛК, «привязанные» к определенному носителю (компьютеру или неактивированному аппаратному ключу) и сохраняющими работоспособность только на этом носителе. 

4.2. Установка системы лицензирования
Система лицензирования является основным элементом и предназначена для контроля количества лицензий и доступа к ключам защиты, защищенным объектам и лицензионным параметрам.

Перед установкой СЛК для программы 1С-Рарус: Бухгалтерия для адвокатских образований необходимо иметь установленную и активированную платформу 1С версии не ниже 8.3.17.xxxx
1. Запускаем установку из файла LS_Setup_2.0.X.XXX (файл находится в папке Protection установленного шаблона конфигурации):
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2. Выйдет сообщение с подтверждением установки, нажимаем «Установить»:
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Происходит установка системы лицензирования.
3. После этого откроется окно «Сервер лицензирования»:
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На вкладке «Подключения» проверяется наличие действующих подключений. На вкладке «Список ключей» проверяется наличие активированных ключей.
Чтобы повторно открыть окно Сервера лицензирования, нужно в браузере указать IP адрес:Порт

· IP адрес – указывается IP адрес компьютера, на котором установлен сервер лицензирования. Порт – 15201.

4.3. Активация лицензии
После установки Сервера лицензий в программе «1С-Рарус: Бухгалтерия для адвокатских образований» необходимо произвести активацию лицензии.

Откроем информационную базу, при запуске выходит окно:
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Примечание: если окно не открылось автоматически, необходимо перейти в раздел «Адвокатская деятельность – Сервис – Управление лицензированием»:
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Для активации лицензии необходимо перейти по ссылке «Активировать программный ключ». Указываем, где будет активирован ключ (режим старта):

· на локальном сервере лицензирования (локальный текущий компьютер). В этом случае сервер лицензирования должен быть установлен на нашем локальном компьютере;

· на сервере лицензирования в сети. В этом случае сервер лицензирования должен быть установлен на компьютере в сети:
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1. Выбираем способ активации – «Автоматически через интернет»:
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2. Заносим данные по лицензии:
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3. Если все корректно, подтверждаем по кнопке «Активировать ключ через интернет»:
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4. После этого появляется подтверждение активации:
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Устанавливаем флаг «Подключиться к выбранному серверу после активации», а также рекомендуется нажать кнопку «Перезапустить систему защиты».

5. После перезапуска будет выполнена проверка наличия лицензии:
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6. Отследить подключение и активированный ключ можно на «Сервере лицензирования»:
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4.4. Активация системы лицензирования через файловый запрос

Рассмотрим порядок активации системы лицензирования для программы 1С-Рарус: Бухгалтерия для адвокатских образований через файловый запрос. 
1. После установки системы лицензирования необходимо выбрать способ активации. В данном случае – «Активация через файловый запрос». Нажимаем «Далее»:
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2. Выбираем «Создание запроса активации» и нажимаем «Далее»:
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3. В следующем окне введем данные по лицензии и нажимаем «Далее»:
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4. Если все корректно, сохраняем запрос в файл по кнопке «Сохранить запрос активации в файл»:

[image: image210.png]AKTUBaLUA KNioYa 3alUyTI
PerucrpaLposssi Howep: 1000000002881

Mis-xon: 203989
Oprasusaups Tecrosan

WHH 6552043614
Oraercraeni Varos M1

Tenegon 1234567
‘SnerpokHan noura: ivanov@mycompany.ru
Aapec seb-caiira: www.mycompany.n
Yeranosuync Kyaweuos 6.H.

Curarypa o6opyaoeanin: -7M3446323791322582






[image: image211.png]9 Coxpanwms aiin sanpoca akueaun kax

€ v 4[> srorcoumorep » Patounicron » ATB

Yropagounts v

Hosan nanka

Viun

@ OneDiive

[} Avaecc.dnck

5 3ror omnsroTep.

& cen

Viuin afina:
Tun gaiina:

A Crpeis nankn

[ara wswenenns

Mouck: AZB

Tun

Her anemenTos, YAORAETEOPSIOUX yCAOBMAM NOHCKS,

KAR1000000002881

Dadin " xt

Coxparums





5. После сохранения файл-запрос необходимо отправить нам по электронной почте otr@rarus.ru:
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6. После обработки запроса вам будет отправлен файл-ответ, который необходимо загрузить в программу и нажать кнопку «Активировать ключ»:
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Примечание: Если окно для загрузки файла ответа было закрыто, его можно открыть повторно в настройках лицензирования:
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После активации ключа необходимо перезапустить систему защиты:
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4.5. Многопользовательская работа в базе
Для работы одного пользователя на одном компьютере требуется одна лицензия. Если нужно одновременно работать на разных компьютерах, требуется активировать несколько лицензий. 

Лицензии можно активировать с любого компьютера в сети. Она активируется на сервере лицензирования, то есть не привязывается к базе.

Поэтому, если лицензия одна, то под ней можно работать и с другого компьютера в сети.

Для поиска ключа, который был ранее активирован на сервере лицензирования, нужно:

1. Зайти в настройки лицензирования (в разделе «Администрирование» в меню «Управление лицензированием»).
2. Нажать ссылку «Настроить адрес сервера лицензирования»:
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3. Выбрать пункт «Автоматический поиск сервера лицензирования при старте»:
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В результате будет выполнен поиск лицензии по сети. После этого можно работать в программе[image: image219.png]
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